INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA SYLABUSA

1. Po zalogowaniu się do Wirtualnej Uczelni w menu wybieramy zakładkę „Opisy Przedmiotów (sylabus)”.
2. Następnie określamy ścieżkę przedmiotu (pola kolejno wybierane z listy: wydział/kierunek/typ/rodzaj/semestr/nazwa przedmiotu).
3. Poniżej wpisujemy nazwę jednostki prowadzącej kierunek – podajemy Wydział oraz jednostkę w której jest realizowany dany przedmiot.
4. Profil kształcenia wybieramy z listy (ogólnoakademicki, praktyczny).
5. Następnie wpisujemy specjalność i poziom kształcenia.
6. Typ przedmiotu wybieramy z listy (podstawowy, kierunkowy, zawodowy).
7. W kolejnym polu określamy cel przedmiotu dla którego sporządzamy sylabus.
8. Poniżej wypełniamy pole: forma zajęć i liczba godzin dla poszczególnych form zajęć: (wykłady, ćwiczenia, zajęcia praktyczne, laboratoryjne, fakultatywne i inne).
9. Następnie wypełniamy pole liczba punktów ECTS i ich rozkład z uwzględnieniem poszczególnych form pracy studenta: (oparta na nakładzie pracy wymaganym do osiągnięcia efektów kształcenia z uwzględnieniem zarówno zajęć wymagających bezpośredniego udziału nauczyciela akademickiego tj. wykładów, ćwiczeń, zajęć praktycznych, laboratoryjnych, fakultatywnych i innych oraz innych form pracy studenta). 
10. Poniżej wpisujemy imię i nazwisko osoby prowadzącej /osób prowadzących przedmiot. 
11. Kolejnym polem do uzupełnienia są wymagania wstępne (np. w odniesieniu do przedmiotów realizowanych na pierwszym roku studiów może to być: treść przedmiotów ogólnych na poziomie szkoły ponadgimnazjalnej, w odniesieniu do przedmiotów realizowanych na kolejnych semestrach należy wskazać inne przedmioty pełniące rolę wstępnych).
12. Następnie wypełniamy pole metody dydaktyczne (przekaz słowny, panel, prezentacja multimedialna, dyskusja, pokaz, praca grupowa, rozwiązywanie przypadków etc.).
13. Poniżej wpisujemy treści programowe przedmiotu (opis w punktach szczegółowych treści nauczania na wykładach, ćwiczeniach, zajęciach praktycznych, laboratoryjnych, fakultatywnych i innych).
14. Efekty kształcenia z podziałem na: wiedzę, umiejętności i kompetencje społeczne.
15. Kolejnym polem do uzupełnienia jest wykaz literatury:  podstawowej i uzupełniającej.
16. Poniżej wpisujemy metody oraz sposoby weryfikacji efektów kształcenia, w tym formę i warunki zaliczenia przedmiotu. 
17. Informacje dodatkowe to pole w którym można wpisywać informacje uzupełniające. 
18. [bookmark: _GoBack]Należy zapoznać się z treścią informacji w polu „Oświadczenie” i potwierdzić poprzez wciśnięcie „Zapisz”.
19. Rok studiów, data oraz kod przedmiotu będą automatycznie generowane przez system.
Uwaga:
Sylabus wypełniamy dla każdej formy studiów: studiów stacjonarnych i niestacjonarnych (wieczorowych i zaocznych). 

