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Uchwata nrel 3472014
z dnia 29 maja 2014 r.
Senatu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w sprawie: uchwalenia regulaminu pracy Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia.
Na podstawie § 34 ust 5 oraz w zwiazku z § 36 i zalacznikiem nr 4 pkt 37 Statutu Uniwersytetu

Medycznego w Lodzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r., ze zm., Senat Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi uchwala, co nastepuje:

§1

Senat Uniwersytetu Medycznego w Lodzi na wniosek Przewodniczgcego Komisji uchwala
regulamin pracy Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia.

§2

Regulamin Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

TOR

Prof.\dr ~PawehGorski

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika (zarzadzenie nr 8/2014)
- witryna UM w Lodzi



Zatacznik
do uchwaty nr_? 9)/2014
z dnia 29 maja 2014 .
Senatu Uniwersytetu Medycznego w todzi
UNIWERSYTET
MEDYCZNY

W tODZI

um

Regulamin pracy Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

I. Postanowienia ogélne

§1

Regulamin pracy Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia Uniwersytetu Medycznego w Lodzi, zwany
dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady i tryb dzialania Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia
Uniwersytetu Medycznego w 1.odzi.

§2

1. Senacka Komisja ds. Ksztalcenia, zwana dalej ,,Komisjg”, jest komisjg stalg.
2. Komisja jest organem opiniodawczym i doradczym Senatu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi.

§3

1. Komisja powolywana jest przez Senat Uniwersytetu Medycznego w L.odzi na okres kadencji.

2. Czlonkowie Komisji powolywani sg przez Senat Uniwersytetu Medycznego w Fodzi na
wniosek Rektora.

3. Decyzje o uzupeknieniu sktadu Komisji lub odwotaniu cztonka Komisji podejmuje Senat na
wniosek Przewodniczacego Komisji.

§4

Obstuge administracyjng pracy Komisji powierza sie¢ Dzialowi Rekrutacji i Ksztalcenia
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi.

II. Czlonkowie Komisji

§5
Sklad Komisji

1. W sklad Komisji wchodza:
1) Prorektor ds. Ksztatcenia jako Przewodniczacy Komisji,
2) Sekretarz Komisji,
3) pozostali cztonkowie Komisji.



§6

Przewodniczacy Komisji

Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba kieruje pracami Komisji.
Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) ustalenie plandw pracy i programow posiedzen Komisji,

2) wyznaczenie miejsc i terminow posiedzen Komisji,

3) prowadzenie posiedzen Komisji.

§7

Sekretarz Komisji

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1.

Przyjmowanie oraz weryfikacja wnioskow i dokumentéw, przedktadanych na posiedzenie
Komisji.

Dokumentowanie na zlecenie Przewodniczacego Komisji czynnosci i decyzji podejmowanych
przez Komisje, w tym sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji.

Opracowywanie projektow dokumentéw przygotowanych przez Komisje, w szczegdlnosci
projektow uchwal na posiedzenie Senatu, oraz innych w zakresie zleconym przez
Przewodniczacego Komisji.

Obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji, w tym informowanie czlonkoéw
o terminie wyznaczonych posiedzen.

Prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji.

§8

Czlonkowie Komisji

Cztonkami Komisji moga by¢ nauczyciele akademiccy reprezentujacy poszczegélne Wydzialy,
pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi oraz przedstawiciele samorzadu studentow
i samorzadu doktorantow.

§9

Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji

Do obowigzkéw czrtonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) czynny udzial w pracach Komisji,

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji lub osoby przez niego
upowaznionej o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka
Komisji,

Cztonkowie Komisji majg prawo do:

1) uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji,

2) wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji,

3) zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych sie do pracy Komisji.



§ 10
Zadania Komisji

Komisja jako organ opiniodawczy i doradczy zajmuje si¢ sprawami zwigzanymi z procesem

ksztatcenia przed wprowadzeniem ich pod obrady Senatu, w szczegélnosci opiniowaniem

spraw 1 wnioskéw zwigzanych z:

1) rekrutacja na studia wyzsze i studia podyplomowe,

2) uruchomieniem nowych kierunkow studiéw i nowych metod ksztalcenia oraz wnioskéw
zwigzanych z organizacja i jakoscig ksztatcenia,

3) przebiegiem studidéw wyzszych i studiéw podyplomowych,

4) odptatnoscia za studia wyzsze na poszczegdlnych kierunkach studiow 1 studia
pddyplomowe,

5) systemem zapewnienia jakosci ksztalcenia,

6) prowadzeniem-zaje¢ dydaktycznych i ich rozliczaniem.

Do zadan Komisji ponadto nalezy:

1) inicjowanie przedsiewzie¢ usprawniajacych proces ksztalcenia w Uniwersytecie
Medycznym w t.odzi,

2) opiniowanie innych spraw mieszczacych sie w kompetencjach Komisji.

IIL. Zasady zglaszania punktéw do programu posiedzenia Komisji
§11

Projekty aktéw prawnych, dokumenty materialty oraz propozycje rozwigzan, zwigzane
z procesem ksztalcenia, kierowane pod obrady Senatu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi, podlegaja wczesniejszemu zaopiniowaniu lub zaakceptowaniu przez Komisje.
Inicjatywy, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ do Sekretarza Komisji, ktory niezwlocznie
dokonuje wstepnej oceny dokumentéw pod wzglegdem formalnym; dokumentacja
niespelniajagca wymogoéw formalnych zostaje przez Sekretarza Komisji zwrocona do
Whnioskodawcy w celu poprawienia lub uzupetienia.

Dokumentacja  spelniajaca wymogi formalne zostaje przedtozona do  akceptacji
Przewodniczacemu Komisji, a nastepnie pod obrady na najblizsze posiedzenie Komisji.
Projekty aktow prawnych skladane sa przez Wnioskodawce w  wersji papierowe;j
1 elektronicznej, wraz z wymagang dokumentacja, w tym wypelniong i podpisang metrykg aktu
prawnego.

IV. Tryb odbywania posiedzen Komisji
§12
Posiedzenie Komisji odbywa si¢ w terminie ustalonym i ogloszonym cztonkom Komisji na
minimum 7 dni przed wyznaczong data.

Posiedzenie Komisji zwoluje, prowadzi i nadzoruje Przewodniczacy Komisji lub osoba przez
niego wyznaczona.
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Udziat w posiedzeniu Komisji jest obowigzkowy dla jej cztonkow; obecnos¢ na posiedzeniu
potwierdzana jest podpisem ztozonym na liscie obecnosci. Cztonkowie zobowigzaniu sg do
poinformowania Przewodniczacego lub Sekretarza Komisji o braku mozliwosci uczestniczenia
w posiedzeniu Komisji.

W celach opiniodawczych na posiedzenia Komisji mogg by¢ zapraszane osoby spoza grona
statych cztonkow.

§13

Przewodniczacy Komisji w uzasadnionych przypadkach uprawniony jest do zwotywania posiedzen
Komisji w trybie natychmiastowym.

S
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§ 14

Posiedzenia Komisji sg protokotowane. Protokot powinien zawieraé: porzadek obrad, nazwiska
1 imiona cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, podpis osoby sporzadzajgcej protokét
oraz Przewodniczacego Komisji.

Decyzje Komisji podejmowane sg w formie uchwaty w glosowaniu jawnym.

Uchwaty Komisji zapadaja zwykta wickszoscig glosow przy obecnosci co najmniej potowy
czltonkow Komisji. W przypadku réownej liczby glosow decyduje -gltos Przewodniczacego
Komisji.

§ 15

W wyjatkowych przypadkach, gdy nie jest mozliwe zwolanie posiedzenia lub posiedzenia
w trybie natychmiastowym, Komisja moze podejmowaé uchwaly poprzez glosowanie
elektroniczne przy wykorzystaniu Internetu i poczty elektroniczne;.

Glosowanie elektroniczne zarzadza Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego
upowazniona, w trybie okreslonym w § 16.

§ 16

Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego upowazniona wysyta drogg internetowa na

adresy poczty elektronicznej pozostatych cztonkéw Komisji e-maila zawierajacego:

1) powiadomienie o rozpoczeciu procedury gtosowania elektronicznego nad uchwatg nr ...
w sprawie ... (tytul uchwaty), okreslajace rowniez termin zakonczenia glosowania,

2) tres¢ uzgodnionego juz wezesniej projektu uchwaty (lub projektéw alternatywnych),

3) zalacznik do projektu uchwaty w postaci karty stanowiagcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu
(w przypadku alternatywnych projektéw uchwaly kazdy z nich powinien mie¢ odrebng
karte do glosowania).

Czas przeznaczony na gltosowanie, okreslony przez Przewodniczacego Komisji lub osobe przez

niego upowazniona, powinien zawierac si¢ w przedziale od 2 do 5 dni kalendarzowych.

Cztonek Komisji. po zapoznaniu si¢ z trescig uchwaty, wpisuje swoja decyzje w odpowiednim

miejscu na karcie do glosowania i odsyla ja na adres e-mail Przewodniczacego Komisji lub

osoby przez niego upowaznionej do zarzadzenia glosowania.



Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego upowazniona do zarzadzenia glosowania,
sporzadza protokdt glosowania elektronicznego, ktory w wersji Word lub PDF rozsyla do
wszystkich cztonkow Komisji. W protokole tym, oprécz wskazania przedmiotu glosowania
elektronicznego, powinna zosta¢ zamieszczona informacja zawierajgca termin przeprowadzenia
gltosowania, liczbe 0sdb uczestniczacych w gtosowaniu oraz wynik glosowania.

Protokét z glosowania elektronicznego oraz tres¢ podjetej w tym trybie uchwaly podtacza sie
do protokotu najblizszego plenarnego posiedzenia Komisji, w ktérym odnotowuje sie, ze
uchwala zostata przyjeta w trybie okres§lonym w niniejszym paragrafie.

V. Postanowienia koncowe

§17
Projekty aktow prawnych, ktére uzyskaly merytoryczna akceptacje Komisji, przekazywane sa
do Dziatu Statutowo-Senackiego wraz z wymagana dokumentacjg, w tym podpisang przez
Przewodniczacego Komisji metrykg aktu prawnego.
Pozostate dokumenty, materiaty lub propozycje rozwigzan po posiedzeniu Komisji zwracane sg
Whnioskodawcy, ktory podejmuje odpowiednie kroki w celu realizacji danej sprawy.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29 maja 2014 r.

Prof. dr hab. Anna Jegier




Miejscowosc, (data)

KARTA DO GLOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO -
ZALACZNIK DO UCHWALY
NR......... LR T

W SPRAWIE (tytul uchwaly)

..................................................................

Rodzaj czynnosci Miejsce wstawienia znaku "'X"

Glosuje za uchwatg
Gtosuje przeciw uchwale

Wstrzymuje sie od gltosu

nazwisko i imi¢ glosujacego, data glosowania

Instrukcja glosowania

Prosze wstawic w odpowiedniej rubryce znak "X" obok jednego z napisow, co bedzie oznaczato
akceptacje tresci zawartej w tym zapisie.

Uwaga: Pozostawienie karty bez znaku "X", bgdz zamieszczenie w karcie wigcej, niz jednego znaku
"X" powoduje, ze glos jest niewazny.




