UNIWERSYTET
MEDYCZNY

Zarzadzenie nr ‘2’_ ../2013
z dnia .. F. ke .. 2013 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji kasacji ruchomych skladnikéw majatkowych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz.U. z 2012 r., poz. 572, ze zm.) oraz § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r., ze zm., w zwiazku z ustawa z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013, poz. 330), ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, ze zm.), ustawa
z dnia z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2008 r., Nr 25,
poz. 150, ze zm.), ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (t.j. Dz.U. z 2012 r.,
poz. 264, ze zm.), ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2013 r., poz. 21),
ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Dz.U. Nr
180, poz. 1495 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcj¢ kasacji ruchomych skladnikow majgtkowych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 18/2009 z dnia 26 lutego 2009 r. Rektora Uniwersytetu

Medycznego w Lodzi w sprawie zasad kasacji ruchomych sktadnikéw majatkowych
w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Medycznego w L.odzi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof.

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika
- witryna UM w Lodzi




DN —

Zalacznik nr 1 dc}f&rzquf;ia 4. no13
Rektora UM w Lodzi z dnia . //.1... A relne 2013,

Instrukcja kasacji ruchomych skladnikow majatkowych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

§1

. Kasacji podlegaja nastepujace ruchome sktadniki majatkowe uzytkowane przez jednostki

organizacyjne Uniwersytetu Medycznego w Lodzi:

1) nienadajace si¢ do dalszego uzytku z uwagi na zly stan techniczny, ktérych naprawa
bylaby nieoptacalna;

2) nienadajace si¢ do dalszego uzytku z uwagi na przestarzala technologie;

3) zbgdne w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscig danej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi z innych przyczyn niz wyzej wymienione;

. Kasacje przeprowadza Komisja Kasacyjna, ktora powoluje Kanclerz Uniwersytetu

Medycznego w Lodzi na mocy odrebnego zarzadzenia.

§2

Za gospodarowanie mieniem jednostki organizacyjnej Uczelni odpowiada jej kierownik.

. Kierownik jednostki organizacyjnej ma obowiazek analizowa¢ na biezaco stan majatku

ruchomego, w tym jego stan techniczny oraz przydatnoéé do dalszego uzytkowania.
Kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona zglasza zbedne,
ruchome skladniki majatkowe do dalszego zagospodarowania lub do kasacji na podstawie
wniosku (zalqcznik nr 1), ktory sktada w trzech egzemplarzach w Biurze Remontéw
i Eksploatacji.

Przyjecia mienia na stan magazynu rotacyjnego, pracownik Biura Remontéw
i Eksploatacji odpowiedzialny za magazyn rotacyjny potwierdza podpisem na trzech
egzemplarzach wniosku, z czego jeden przesyla do Dzialu Ewidencji Majatku
i Inwentaryzacji, a jeden do Kierownika jednostki wnioskujace;.

Zbedne sktadniki majatkowe jednostki organizacyjne przekazuja do magazynu rotacyjnego
Biura Remontéw i Eksploatacji.

Sktadniki majatkowe o duzych gabarytach lub wadze, uniemozliwiajacych lub znacznie
utrudniajacych umieszczenie ich w magazynie rotacyjnym, pozostaja w siedzibie jednostki
organizacyjnej, gdzie przechowywane sg w warunkach umozliwiajacych swobodny dostep
do kazdego ze sktadnikéw majatku.

Jednostka organizacyjna wnioskujaca o przekazanie sktadnika majatkowego do magazynu
rotacyjnego sktada do Biura Administracyjno-Gospodarczego wniosek o zapewnienie
transportu. W przypadku sktadnikow majatkowych, o ktérych mowa w ust. 6, powyzszy
wniosek nalezy skierowa¢ do Biura Remontow i Eksploatacji.

Skfadniki majatku w postaci sprzgtu oraz aparatury medycznej i laboratoryjnej, a takze
inne, majace lub mogace mie¢ kontakt z substancjami szkodliwymi, powinny by¢ przed
przekazaniem do magazynu rotacyjnego poddane dekontaminacji. Wykonanie czynnosci
dekontaminacji musi by¢ potwierdzone dokumentem sporzadzonym wg wzoru
okreslonego w zalqczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.




§3

. Po przyjeciu do magazynu rotacyjnego sktadnikow majatkowych zgtoszonych jako
zbedne, ktorych stan techniczny zostal oceniony jako sprawny, a zuzycie jako niskie,
pracownicy magazynu wprowadzaja ww. skiadniki do systemu elektronicznej aukcji
wewnatrzuczelnianej; w uzasadnionym przypadku do systemu aukcji moga zostaé
zakwalifikowane takze sktadniki uznane za niesprawne.

. Skfadniki majatkowe, o ktérym mowa w ust.1, pozostajg w systemie aukcji elektroniczne;j

(http://aukcje.cit.umed.pl) przez okres jednego miesiaca lub — w uzasadnionych
przypadkach — dhuzej, jesli taka decyzje podejmie osoba odpowiedzialna za organizacje
aukcji.

. Jednostka organizacyjna Uczelni zainteresowana sktadnikiem majatku wprowadzonym do
systemu aukcji internetowej sktada wnioski:

1) do Biura Remontéw i Eksploatacji — o przekazanie wskazanego skladnika
majatkowego w celu jego rezerwacji (zalqcznik nr 3);
2) do Biura Administracyjno-Gospodarczego — w sprawie organizacji transportu

ww. sktadnika majatku.

. Skiadniki majatkowe, o ktorych mowa w ust. 1, sa przekazywane zainteresowanej

jednostce organizacyjnej nieodplatnie. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 sktadany

jest w trzech egzemplarzach, przy czym:

1) oryginatl otrzymuje Dziat Ewidencji Majatku i Inwentaryzacji;

2) kopie otrzymuje jednostka przyjmujaca skladnik oraz pracownik odpowiedzialny za
magazyn rotacyjny.

. Po uplywie terminu okreslonego w ust. 2 osoba odpowiedzialna za organizacje aukcji

sporzadza pisemny wykaz skiadnikow majatku, co do ktérych zadna z jednostek

organizacyjnych Uczelni nie zglosila zainteresowania, i przekazuje go do Komisji

Kasacyijne;j.

§4

. Komisja Kasacyjna, po otrzymaniu wykazu, o ktorym mowa w § 3 ust. 5, podejmuje

decyzjg o kasacji lub sprzedazy sktadnikéw majatku jednostkom zewnetrznym.

. W sytuacji gdy warto$¢ zakupu sktadnika majatkowego (wartosé poczatkowa) przekracza

kwote 10 000,00 zI, Komisja Kasacyjna jest zobowiazana do uzyskania opinii technicznej,

uwzgledniajacej migdzy innymi stan techniczny danego sktadnika majatkowego oraz jego
szacunkowa warto$¢, a takze szacunkowy koszt ewentualnej naprawy.

. Opini¢ techniczng, o ktérej mowa w ust. 2, wydaja nastepujace jednostki organizacyjne

Uczelni:

1) Centrum Informatyczno-Telekomunikacyjne — w przypadku sktadnikow majatku
W postaci sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego, przy czym opinia Centrum
powinna zawiera¢ informacje o usuni¢ciu danych zawartych na twardych dyskach
1 innych no$nikach danych;

2) Biuro Administracyjno -Gospodarcze — w zakresie sktadnikow majatku stanowiacych
wyposazenie biurowe lub hotelowe;

3) Biuro Remontéw i Eksploatacji — w zakresie sktadnikéw majatku w postaci urzadzen
technicznych, w tym takze sprzgtu oraz aparatury medycznej i laboratoryjne;.

. W sytuacji gdy uzyskanie opinii technicznej na temat danego skladnika majatku jest

niemozliwe lub znacznie utrudnione, lub wykracza poza wiedz¢ i umiejetnosci

pracownikéw Uczelni, Komisja Kasacyjna, przed podjeciem decyzji co do dalszego
zagospodarowania tego skladnika, wystepuje do Kanclerza z wnioskiem o wyrazenie




U

zgody na powotanie eksperta lub bieglego z danej dziedziny w celu wykonania ekspertyzy
1 wyceny danego sktadnika majatkowego.

§5

Sprzedaz skfadnikéw majatku jednostkom zewnetrznym odbywa sie w drodze przetargu
lub licytacji, przeprowadzonych na podstawie obowiazujacych przepisow.

Sprzedaz przeprowadza i organizuje Biuro Remontéw i Eksploatacji lub Biuro Obstugi
i Realizacji Zaméwien Publicznych, we wspélpracy z Biurem Remontéw i Eksploatacji.
W przypadku sprzedazy skladnikéw majatkowych o wartosci powyzej 250 000,00 zt
Komisja Kasacyjna jest zobowiazana do uzyskania ekspertyzy bieglego IZeCzoZnawcy,
po wyrazeniu zgody przez Kanclerza na jego powotanie.

Srodki uzyskane ze sprzedazy skladnikow majatkowych w pierwszej kolejnosci
przeznaczane sa na pokrycie wydatkéw zwiazanych z procedurg sprzedazy, w tym
z uzyskaniem opinii technicznych i ekspertyz.

§6

- W przypadku skladnikéw majatku, ktore nie zostaly zakwalifikowane do sprzedazy
jednostkom zewngtrznym lub nie zostaly sprzedane z powodu braku nabywcy,
przeprowadza si¢ kasacje.

- Kasacje skfadnikéw majatku, poprzez ich zniszczenie lub utylizacje, przeprowadzajg
przedsigbiorcy prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie gospodarowania odpadami, ktérzy
uzyskali odpowiednie zezwolenie na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach lub przedsigbiorcy wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo
atomowe.

- Z kasacji kazdego skladnika majatku sporzadza si¢ protokot kasacji. Protokét kasacji moze
dotyczyé wigcej niz jednego sktadnika majatku.

. Protokot kasacji powinien zawieraé:

1) date przeprowadzenia kasacji;
2) liczbg stron Protokotu kasacyjnego;
3) nazwg, numer inwentarzowy, wartos¢ i rok zakupu danego skladnika majatkowego;
4) uzasadnienie przeprowadzenia kasacji;
5) podpisy czlonkéw Komisji Kasacyjnej.
. Protokét przygotowany jest w trzech egzemplarzach, przy czym:
3) oryginat otrzymuje Dzial Ewidencji Majatku i Inwentaryzacji;
4) kopie otrzymuja Kwestura oraz pracownik odpowiedzialny za magazyn rotacyjny.

. Wszystkie sktadniki majatku zakwalifikowane do sprzedazy lub kasacji pozostaja
w magazynie rotacyjnym do momentu ich odbioru odpowiednio przez nabywce lub
podmioty wskazane w ust. 2, z wylaczeniem skladnikow majatku, o ktérych mowa
w § 2 ust. 6.




UNIWERSYTET
m MEDYCZNY
W tODZI

Zatacznik nr 1
do Instrukcji kasacji ruchomych sktadnikéw majatkowych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

...........................................................................

symbol jednostki/nr korespondencji/rok data

Biuro Remontéw i Eksploatacji
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

Proszg o przesunigcie do magazynu rotacyjnego nastepujacych sktadnikéw majatku:

Numer Nazwa Stopien . o
L. | . . Do, Stan techniczny Uzasadnienie
inwentarzowy skladnika Zuzycia
o Niski o Sprawny o 1*
1 o Sredni o Niesprawny o B I
o  Wysoki o 3*
o Niski o Sprawny o 1*
2 o Sredni o Niesprawny @ 2% ermen
o Wysoki o 3*
o Niski o Sprawny o 1*
3 o Sredni o Niesprawny e 2%(....
o Wysoki o L
o Niski o Sprawny o - 1*
4 o Sredni o Niesprawny ST b (N
o Wysoki G 3
o Niski o Sprawny o 1%
5 o Sredni o Niesprawny 0. Z¥(.ves
o Wysoki o 3*
o Niski o Sprawny o 1*
6 o Sredni o Niesprawny o 2*(....
o Wysoki o 3%

podpis i pieczqtka kierownika
Jednostki wnioskujqcej

..........................................

data i podpis osoby odpowiedzialnej za
przyjecie do magazynu rotacyjnego

1* - nie nadaje si¢ do dalszego uzytku, jego naprawa bylaby nieoptacalna lub technologia sktadnika jest
przestarzata;

2* - nie jest i nie bedzie wykorzystywany w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia jednostki
(w nawiasie podac rok od ktérego sktadnik majatku jest nieuzywany);

3* - jednostka posiada inny sktadnik spehiajacy funkcje tego sktadnika.




UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI

Zatacznik nr 2
do Instrukcji kasacji ruchomych sktadnikéw majatkowych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

...........................................................................

symbol jednostki/nr korespondenciji/rok data

Oswiadczenie o dekontaminacji

Czy przekazane urzadzenia miaty kontakt z substancjami potencjalnie szkodliwymi dla zdrowia?

o Tak
o Nie

Jesli odpowiedz TAK to ktére?!

.....................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................

.....................................................................................................................

Potwierdzam, ze dekontaminacja zostata wykonana prawidtowo.

podpis i pieczqtka kierownika
Jednostki wnioskujqcej

! prosze wymieni¢ liczby porzadkowe urzadzen (L.p. wedlug zalacznika nr 1)




UNIWERSYTET
W LtODZI

Zalacznik nr 3
do Instrukeji kasacji ruchomych sktadnikow majatkowych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

...........................................................................

symbol jednostki/nr korespondencji/rok data

Biuro Remontéw i Eksploatacji
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

petna nazwa jednostki wnioskujqcej

Lp. Numer inwentarzowy Nazwa skladnika

podpis i pieczqtka kierownika
Jjednostki wnioskujqcej

data i podpis osoby odpowiedzialnej za
wydanie z magazynu rotacyjnego




