UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI
Zarzadzenie nr ....7...../2013
z dnia .2/} YRS O rerenren 2013 .

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Y.odzi
w sprawie: metryki projektu krajowego.

Na podstawie § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi z dnia
29 wrzesnia 2011 r., z p6zn. zm., zarzadzam, co nastepuje: |

§ 1

Do wszystkich projektow naukowych finansowanych ze srodkéw Ministerstwa Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego, Narodowego Centrum Nauki oraz Narodowego Centrum Badan
1 Rozwoju, realizowanych w Umniwersytecie Medycznym w Lodzi, wprowadza sie do
stosowania metryke projektu krajowego, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOK
§ | | o
\

Prof. dr hab. Pawel Gorski

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika

- witryna UM w Lodzi
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr ..'.?..'../2013
z dnia .2/} /”+é SRS G 2013 .

llllllllllllllllllllllllllllllllllll

ektora UM w todzi

METRYKA PROJEKTU KRAJOWEGO

= e —_— SRS —

Nr wewnetrzny projektu

Nazwa projektu:

Nr umowy

Data zawarcia umowy:

Aneksy (numer, data podpisania)

Instytucja finansujgca (MNiSV_\_!, NCN, NC—Ei-R)

Kierownik projektu:
(imie, nazwisko, jednostka organizacyjna, mail, tel.)

Okres realizacji projektu: 3 ;. [P s (o SO

Temat projektu:

Terminy raportow okresowych:

Termin raportu okresowego:

Obstuga administracyjna Dziat Nauki pok. 19
(imie, nazwisko, mail, tel.)

e

Obstuga finansowa Dziat Ksiegowosci pok. 48, 49

Zatgczniki: 1. Kosztorys, 2. Zasady realizacji wydatkow wymienionych w kosztorysie.

Sporzadzit:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Data podpis, pieczatka

Zatwierdzit;

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Data Dyrektor Biura Organizacyjno-Prawnego

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Data podpis, pieczatka
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Nr wewnetrzny projektu:

Kierownik projektu:

METRYKA PROJEKTU KRAJOWEGO

KOSZTORYS PROJEKTU

Zatgcznik nr 1

Tresc

Planowane koszty w roku budzetowym

Razem

Koszty bezposrednie (1.1+1.3)

Wynagrodzenia z pochodnymi

Koszty aparatury /jesli tak przewiduj-e |

umowa/

Inne koszty realizacji projektu

——— e}

Koszty poé}ednie

| Koszty ogotem (1+2)

WYKAZA APARATURY NAUKOWO-BADAWCZEJ PLANOWANEJ DO ZAKUPU LUB WYTWORZENIA

LP.

Nazwa aparatury

Rok zakupu/ kwota

Razem

RAZEM
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METRYKA PROJEKTU KRAJOWEGO

Zatacznik nr 2
Nr wewnetrzny projektu:
Kierownik projektu:
ZASADY REALIZACJI WYDATKOW WYMIENIONYCH W KOSZTOTYSIE
1) Wynagrodzenia

a. Umowy zlecenia i umowy o dzieto zanim trafig do Dziatu Ksiegowosci nalezy przekazywaé do Dziatu
Nauki w celu ich zarejestrowania.

b. W przypadku umowy z pracownikiem UM do kwoty wpisanej w umowe jest kazdorazowo doliczana
sktadka ZUS pracodawcy ( z wyjatkiem wptat dla oséb, ktdére maja ,zaniechanie sktadek”, w tych
przypadkach ptacony jest tylko fundusz pracy i sktadka wypadkowa). O wysokosci sktadek z uwagi na
mozliwos¢ ich zmiany w trakcie roku nalezy pytac Dziat Ptac i Zasitkow oraz Dziat Ksiegowosci.

2) Aparatura, materiaty i ustugi

a. Zakup aparatury musi byc¢ zgodny ze ztozonym wnioskiem grantowym w oparciu o procedury
obowigzujace w Uczelni.

b. Whnioski powinny byc sktadane w terminach umozliwiajacych ich realizacje zgodnie z procedurami
ustawy o zamowieniach publicznych.

3) Delegacje krajowe i zagraniczne (kongresy i konferencje)

Procedury okreslajgce zasady delegacji zagranicznych okresla Regulamin kierowania za granice
pracownikow, doktorantow, studentow UM w todzi w celach naukowych, dydaktycznych lub
szkoleniowych, Uchwata nr 22/2012 z dnia 25 wrzesnia 2012 roku.

4) Dokumentowanie wydatkow

Dokumenty i korespondencja wewnetrzna dotyczgca realizowanego grantu powinny by¢ opatrzone
numerem wewnetrznym projektu, pieczatkg jednostki oraz podpisane przez kierownika projektu.

ZASADY RAPORTOWANIA

1) Raporty roczne

Raport roczny w jednym egzemplarzu nalezy przesta¢c na adres Narodowego Centrum Nauki (NCN)
do 31 marca (liczy sie data nadania), nie wczesniej jednak niz po uptywie 8 miesiecy (6 miesiecy dla
konkursow 30-33) liczonych od dnia zawarcia umowy do konca pierwszego roku jego realizacji.

Raport roczny podpisany przez Kwestora nalezy ztozy¢ 14 dni przed ww. terminem w Dziale Nauki celem
podpisania przez Prorektora ds. Nauki z uwzglednieniem 1 dodatkowej kopii dla Dziatu - t3cznie
w 2 egzemplarzach.
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a. Dla projektow realizowanych w ramach konkurséw 30-40 raport powinien by¢ wypetniony zgodnie
z wzorem i wskazowkami zamieszczonymi na stronie Naukowego Centrum Nauki www.ncn.gov.pl.

b. Dla projektdw realizowanych w ramach konkurséw NCN raport powinien by¢ wypetniony wedtug
wzoru, ktory znajduje sie w systemie OSF, w danych wniosku, w sekcji Umowa.

2) Raporty koncowe

Raport koncowy w ilosci 2 oryginalnych egzemplarzy nalezy przesta¢ do NCN (liczy sie¢ data nadania) w ciggu
60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu (data zakonczenia realizacji projektu jest data zawarta
w aneksie modyfikujgcym czas realizacji, jesli taki aneks zostat podpisany, lub data zaakceptowana przez
kierownika jednostki naukowej w przypadku tych konkurséw, gdzie zgoda NCN na zmiane czasu realizacji

nie jest wymagana tj. 34-38) wraz z zatgcznikami.

Raport koncowy podpisany przez Kwestora nalezy ztozy¢ 7 dni przed ww. terminem w Dziale Nauki celem
podpisania przez Prorektora ds. Nauki z uwzglednieniem 1 dodatkowej kopii dla Dziatu - tacznie w 3
egzemplarzach.

a. Dla projektow realizowanych w ramach konkurséw 30-40 raport powinien byé wypetniony zgodnie
ze wzorem i wskazowkami znajdujacymi sie w ,Instrukcji wypetniania raportéw koricowych dla
projektow realizowanych w ramach konkurséw 30-40”, zamieszczonej na stronie Naukowego
Centrum Nauki www.ncn.gov.pl.

b. Dla projektéw realizowanych w ramach konkurséw NCN raport powinien byé wypetniony wedtug
wzoru, ktory znajduje sie w systemie OSF, w danych wniosku, w sekcji Umowa.

PROJEKT POWINIEN BYC REALIZOWANY ZGODNIE ZE SKLADANYM WNIOSKIEM, HARMONOGRAMEM
| KOSZTORYSEM UMOWY.



