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Rektora Unlwersytetu edycznego w Lodzi

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wydawania elektronicznej legitymacji
studenckiej.

Na podstawie § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi z dnia
29 wrzesnia 2011 r., ze zm., w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U.
Nr 201, poz. 1188), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin wydawania elektronicznej legitymacji studenckiej, stanowigcy
zalgcznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla si¢ zarzadzenie nr 46/2010 z dnia 22 czerwca 2010 r. Rektora Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania elektronicznej

legitymacji studenckiej, ze zm.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
-jednostki organizacyjne wg rozdzielnika (zarzadzenie nr 8/2014)
-witryna UM w Lodzi
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 35‘/2014
zdnia ... «20... 17K 12 N — 2014 r.
Rektora Uniwersytety Medycznego w Lodzi

REGULAMIN WYDAWANIA
ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Uniwersytet Medyczny w Lodzi, zwany dalej ,,Uniwersytetem”, wydaje studentom

elektroniczng legitymacje studenckg zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, poz. 1188).

Elektroniczna legitymacja studencka, zwana dalej ,ELS”, jest dokumentem
potwierdzajgcym status studenta.

. ELS pelni takze funkcje karty bibliotecznej, umozliwiajacej studentowi dostep do zasobow

Biblioteki Uniwersytetu Medycznego w Lodzi.

. ELS moze by¢ uzywana poza Uniwersytetem. Uprawnienia studenta w tym zakresie

okredlaja odrebne przepisy oraz umowy zawarte przez Uniwersytet z podmiotami
zewnetrznymi.

. Zakres stosowania ELS w Uniwersytecie bedzie rozszerzany stopniowo, wraz z rozbudowsg

infrastruktury Uniwersytetu.

II. UPRAWNIENIA DO POSIADANIA ELS

§2
Student otrzymuje ELS po immatrykulacji.
Prawo do posiadania ELS przystuguje studentowi do dnia zawieszenia w prawach
studenta, zlozenia rezygnacji ze studiow, skreslenia z listy studentow lub ukonczenia
studidéw, zas w przypadku absolwentow studiow pierwszego stopnia — do dnia
31 pazdziernika roku ukonezenia tych studiow.
Prawo do posiadania ELS ma takze student uczelni zagranicznej. realizujacy czesé toku
studiow w Uniwersytecie w ramach miedzynarodowego programu wymiany studentow.
W przypadku zawieszenia w prawach studenta, ztozenia rezygnacji ze studiow, skreslenia
z listy studentow lub ukonczenia studiow student zobowigzany jest zwrdci¢ ELS do
dziekanatu, z zastrzezeniem ust. 2.
ELS zwrécong przez studenta lub absolwenta dziekanat przechowuje w teczce akt
osobowych studenta.
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§3
Studenci, ktérzy po ukonczeniu studidow w Uniwersytecie, skresleniu z listy studentéw
lub zlozeniu rezygnacji ze studiow podejmujg studia w Uniwersytecie na innym kierunku
studiow, otrzymujg ELS poprzednio wydana przez Uniwersytet.
Zasade, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje si¢ takze do studentow wznawiajacych studia
w Uniwersytecie po skresleniu z listy studentow lub zlozeniu rezygnacji ze studiow.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dziekanat wydziatu, na ktorym student
podejmuje studia, zwraca si¢ o przekazanie ELS poprzednio wydanej studentowi do
dziekanatu wydziatu, na ktorym student dotychczas studiowal. Dziekanat przekazujacy
ELS umieszcza wteczce akt osobowych studenta pokwitowanie przekazania ELS
(zalacznik nr 1).
Jesli student sklada rezygnacje ze studiow, studiujac jednoczes$nie na innym kierunku
studidw w Uniwersytecie, zachowuje dotychczas posiadang ELS. W takim przypadku
stosuje si¢ zasady okreslone w ust. 3.
Studentowi studiujgcemu w Uniwersytecie na wigce] niz jednym kierunku studiow
przystuguje prawo do posiadania jednej ELS, wydanej przez dziekanat tego wydziatu, na
ktérym student wybral podstawowy kierunek studiow.
Student odbywajacy jednoczesnie studia w innej uczelni ma prawo do otrzymania ELS
w Uniwersytecie.

III. PERSONALIZACJA ELS

§4
Personalizacja ELS, czyli nanoszeniem danych osobowych studentéw na zakupione przez
Uniwersytet blankiety ELS, zajmuje si¢ Uczelniany Punkt Personalizacyjny, zwany dalej
.UPP”, dzialajgcy w strukturze Biblioteki Uniwersytetu Medycznego w Lodzi.
Procedura personalizacji ELS przeprowadzana jest przez UPP na podstawie zamowienia
ztozonego przez dziekanat, zawierajacego liste studentéw wraz z numerami albumow.
Dane osobowe studentéw importowane sa przez upowaznionego pracownika UPP
z systemow informatycznych Uniwersytetu.
Po zakonczeniu procedury personalizacji, ELS wydawane sg przez UPP upowaznionym
pracownikom dziekanatow, ktorzy potwierdzaja ich odbidr, podpisujac protokét
przekazania.
Hologramy wydawane sa przez UPP upowaznionym pracownikom dziekanatow na
podstawie zlozonego zamoéwienia; pracownicy dziekanatow potwierdzaja odbior
holograméw, podpisujac protokot przekazania.
UPP prowadzi ewidencj¢ ELS oraz holograméw wydanych dziekanatom.

IV. WYDAWANIE I PRZEDEUZANIE WAZNOSCI ELS

§5
Wydawaniem ELS studentom zajmuja si¢ upowaznieni przez Dziekana pracownicy
dziekanatu.
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Przed wydaniem ELS pracownicy dziekanatu, o ktorych mowa w ust. 2, nanosza na ELS
hologramy semestralne z nadrukowanymi datami, okreslajacymi waznos¢ ELS,
a nastepnie podpisujg ELS przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Za wydanie ELS Uniwersytet pobiera oplate w wysokosei 17 zl, ktorg student
zobowigzany jest wnies¢ na wskazane konto bankowe Uniwersytetu.

W przypadku niepodjecia studiow lub rezygnacji ze studiow przed ich rozpoczeciem
kwota, o ktérej mowa w ust. 3, podlega zwrotowi.

Przed wydaniem ELS student zobowiazany jest okaza¢ pracownikowi dziekanatu dowod
wplaty kwoty, o ktérej mowa w ust. 3.

Dziekanat prowadzi rejestr wydanych ELS, w ktorym wpisuje si¢: imig¢/imiona
i nazwisko studenta, numer albumu studenta oraz date wydania ELS. Rejestr moze by¢
prowadzony w formie elektronicznej.

W teczce akt osobowych studenta dziekanat przechowuje podpisane przez studenta
potwierdzenie odbioru ELS.

§ 6

Przedluzenia waznosci ELS dokonuja co semestr pracownicy dziekanatu, o ktéorych mowa
w § 5 ust. 1, poprzez dokonanie nastepujacych czynnosci:

1)

2)

naklejenie w oznaczonym miejscu hologramu z nadrukowana odpowiednia datg
waznosci;

aktualizacje danych w ukfadzie scalonym karty, przedluzajaca termin waznosci ELS do
konca kolejnego semestru.

V. WYMIANA ELS

§7

ELS podlega wymianie w przypadku:
1) blednego wydrukowania danych osobowych studenta na blankiecie ELS;
2) uszkodzenia ukladu scalonego ELS podczas personalizacji, powodujacego bledny

odczyt danych.
Pracownicy dziekanatu, o ktorych mowa w § 5 ust. 1, dokonujag wymiany ELS na
podstawie wniosku (zalaeznik nr 2) zlozonego przez studenta wraz z ELS przeznaczona
do wymiany. Wydanie studentowi nowej ELS skutkuje automatycznym uniewaznieniem
blednie wydrukowanej lub uszkodzonej ELS.
UPP ponownie przeprowadza procedure personalizacji ELS na podstawie zamowienia
ztozonego przez dziekanat.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Uniwersytet nie pobiera optaty za wymiane
ELS.

VI. WYDAWANIE DUPLIKATU ELS

§8
W przypadku zniszczenia lub utraty ELS (zagubienie, kradziez) student zobowigzany jest
do niezwlocznego zawiadomienia dziekanatu.
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W przypadku utraty ELS student ma takze obowigzek zamieszczenia w prasie
odpowiedniego ogloszenia, ktore jest podstawa rozliczenia z dziekanatem.

Pracownicy dziekanatu, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1, wydaja duplikat ELS na wniosek
studenta (zalacznik nr 3), zlozony wraz z pisemnym o$wiadczeniem o zniszczeniu lub
utracie ELS. Duplikat ELS wydawany jest z aktualng fotografig studenta.

UPP wykonuje duplikaty ELS na podstawie zamowienia zlozonego przez dziekanat,
zawierajacego liste studentéw (wraz z numerami albuméw) wnioskujacych o wydanie
duplikatu ELS. Do duplikatow ELS stosuje si¢ przepisy § 4.

Za wydanie duplikatu ELS Uniwersytet pobiera oplate o polowe wyzsza od kwoty,
o ktérej mowa w § 5 ust. 3, tj. 25,50 zl, ktoérg student zobowigzany jest wnie$é¢ na
wskazane konto bankowe Uniwersytetu.

Przed wydaniem duplikatu ELS student zobowigzany jest okaza¢ pracownikowi
dziekanatu dowod wptlaty kwoty, o ktdrej mowa w ust. 5.

Dziekanat odnotowuje wydanie duplikatu ELS w rejestrze, o ktérym mowa w § 5 ust. 6,
dodajac kolejne litery alfabetu, odpowiednio: b, ¢, d oraz dalsze. Litera a oznacza si¢
oryginat legitymacji.

W teczce akt osobowych studenta dziekanat przechowuje podpisane przez studenta
potwierdzenie odbioru duplikatu ELS.

VII. KONTROLA I NADZOR, NISZCZENIE ELS

§9
Blankiety legitymacji oraz hologramy przechowuje UPP.
Blankiety ELS oraz hologramy podlegaja $cistemu rozliczeniu ilosciowemu — od
momentu ich zakupu przez Uniwersytet do momentu wydania ELS studentom.
Nadzor nad prawidlowym przechowywaniem ELS i hologramoéw, przebiegiem procedury
personalizacji ELS oraz procesem wydawania dziekanatom ELS i hologramow -
sprawuje Zastgpca Dyrektora Biblioteki ds. Komputeryzacji.
Nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu wydawania ELS studentom sprawuje
kierownik dziekanatu.
Po zakonczeniu semestru dziekanaty zobowigzane sa do rozliczenia sie z UPP
z wykorzystanych holograméw oraz do zwrotu do UPP hologramoéw niewykorzystanych
lub zniszczonych podczas procesu naklejania. Rozliczenie nastepuje w formie pisemnej
(zalacznik nr 4), w ciggu miesiaca od dnia zakonczenia semestru.

§ 10

Uniwersytet ponosi odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo danych osobowych studentow,

nanoszonych na blankiety ELS.

W celu zachowania zasad bezpieczenstwa systemu wydawania iuzytkowania ELS

w Uniwersytecie zobowiazuje sie:

1) pracownikow dziekanatow, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1 — do wydania ELS
wylacznie wlasciwemu studentowi, a w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach —
osobie upowaznionej przez studenta w formie pisemnej do odbioru ELS w jego
imieniu;



2) studentow — do zachowania nalezytej starannosci w uzytkowaniu ELS oraz do
nieudostepniania ELS osobom trzecim.

§11
Po zakonczeniu roku akademickiego wadliwie wydrukowane, uszkodzone lub nieodebrane
przez studentéw ELS oraz uszkodzone lub niewykorzystane hologramy przekazywane sa
przez dziekanaty 1 UPP do Archiwum Uniwersytetu Medycznego w Lodzi, gdzie podlegaja
zniszczeniu zgodnie z procedurg okreslong w odrgbnych przepisach.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu wydawania
elektronicznej legitymacji studenckiej

Pokwitowanie przekazania
elektronicznej legitymacji studenckie;j
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu wydawania
elektronicznej legitymacji studenckiej

| UNIWERSYTET
MEDYCZNY

Whniosek o wymiang
elektronicznej legitymacji studenckiej
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Uprzejmie prosze o wymiane elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS).

Uzasadnienie:

(prosze podaé powody wymiany ELS, np.: wydanie przez dziekanat niewlasciwej ELS;
blednie wydrukowane dane osobowe; uszkodzenia blankietu ELS podczas personalizacyi,
powodujgce bledny odczyt danych)

(pieczec i podpis pracownika Dziekanatu) (podpis studenta)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu wydawania
elektronicznej legitymacji studenckiej

| UNJTWERSYTET
MEDYCZNY
W EODZ

Whiosek o wydanie duplikatu
elektronicznej legitymacji studenckiej
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Uprzejmie prosze o wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji studenckie;j
(ELS). Jednoczenie przekazuje potwierdzenie dokonania wptlaty za wydanie
duplikatu ELS

Uzasadnienie:

(prosze podaé powody wydania duplikatu ELS, np.: zmiana danych osobowych, zniszczenie,
zgubienie, kradziez; w przypadku zgubienia/kradziezy ELS prosze podaé okolicznosci, date
oraz miejsce utraty legitymacji)

(pieczed i podpis pracownika Dziekanatu) (podpis studenta)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu wydawania
elektronicznej legitymacji studenckiej
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Protokot z rozliczenia pobranych hologramow
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Liczba pobranych holograméw: ............. szt., w tym uszkodzonych:

Liczba wykorzystanych hologramow: ............... szt.
Liczba zniszczonych holograméw: ............... szt.
Liczba holograméw do zwrotu: ..........o...... szt.

(pieczed, podpis pracownika Dziekanatu)



