UNIWERSYTET
MEDYCZNY
| W LOD

Zarzadzenie nr %/{ /2014
z dnia £ . PARQRCHINKR... 2014 1.

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w sprawie okreslenia procedury skladania wnioskéw i udzielania zaméwien z dziedziny nauki
lub z zakresu dzialalnos$ci kulturalnej w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi
o wartos$ci przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro netto

Na podstawie art. 4 pkt 3 lit. e i pkt 8a-8b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 907 ze zm.), ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach
finansowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615 ze zm.), ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 406 ze zm.),
art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) oraz § 47 ust. 4
pkt 10 Statutu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r. ze zm., w zwiazku
z ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy - Prawo zamdwien publicznych oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 423), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzgdzenie okreSla procedure skladania wnioskéow i udzielania zamdéwien na dostawy lub
ustugi z dziedziny nauki lub z zakresu dziatalnosci kulturalnej, o ktérych mowa w § 3.

2. Do uzytych w zarzadzeniu okreslen dotyczacych dostaw lub ustug z dziedziny nauki lub
z zakresu dziatalnosci kulturalnej stosuje si¢ odpowiednio definicje w rozumieniu ustawy
o zasadach finasowania nauki, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczen wartosci zamowien
wynosi 4,2249 zI; kurs ten ulega zmianie nie rzadziej niz raz na 2 lata, przy czym zmiana kursu
nie powoduje koniecznos$ci wprowadzania zmian do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Do zaméwiefi na dostawy lub ustugi z dziedziny nauki lub z zakresu dziatalnosci kulturalnej,
o ktorych mowa w § 3, jezeli ich wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro netto stosuje si¢ Regulamin skladania wnioskéw i udzielania zamdwien, do
kiorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych, w szczegdlnosci ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, wprowadzony
odrebnym zarzadzeniem Rektora.

2. Procedure okreslong w niniejszym zarzadzeniu nie stosuje sie do skiadania wnioskow
1 udzielania zaméwien na dostawy sprzetu komputerowego.

3. Do zaméwien z dziedziny nauki lub z zakresu dziatalnosci kulturalnej dla dostaw lub ustug,
o ktéorych mowa w § 3, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza wyrazona
w zlotych rownowartos¢ kwoty 207 000 euro netto, stosuje si¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§3
Niniejsza procedura ma zastosowanie do zaméwien z dziedziny nauki lub z zakresu dziatalnosci
kulturalnej udzielanych przez Uniwersytet Medyczny w E.odzi, zwany dalej ,.zamawiajacym” jezeli:
1) przedmiotem zaméwienia sg ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
swiadczenie ustug badawczych, ktére nie sa w calosci oplacane przez zamawiajacego lub
z ktorych korzy$ci nie przypadaja wylgcznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wiasnej
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dziatalnosci, bez wzgledu na warto$¢ udzielanego zamdwienia (zamawiajgcy finansuje je na
postawie umowy ze zlecajacym/sponsorem badan - nie dotyczy to $rodkéw z budzetu
panstwa i Unii Europejskiej, lub prawa do wynikéw tych badan nie naleza wylacznie do
zamawiajgcego, tzn. dzielone sa pomiedzy cztonkéw konsorcjum naukowego lub naukowo-
-przemystowego lub powinny by¢ nieodptatnie udostepnione po zakonczeniu procesu
prowadzenia prac);

2) przedmiotem zamowienia s3 dostawy lub ustugi stluzace wylacznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej
lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, jezeli ich wartos¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty
207.000 euro netto;

3) przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkursoéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych
przez biblioteki lub muzealiéw, jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego
w Srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich wartoéé szacunkowa
jest nizsza od kwoty 207.000 euro netto.

§4

Do zakupéw dla projektow finansowanych z funduszy strukturalnych oraz funduszy
pozyskiwanych z innych programéw stosuje si¢ procedure okreslong w niniejszym
zarzadzeniu o ile nie reguluja tego w sposob odmienny regulacje szczegblne (wytyczne,
zapisy uméw o dofinansowanie, komunikaty instytucji posredniczacych, inne).
Odpowiedzialnos$¢ za realizacj¢ zamowienia w sposdb okreslony przez regulacje szczeg6lne,
o ktérych mowa w ust. 1, spoczywa na osobie posiadajgcej stosowne pelnomocnictwo Rektora
do zarzgdzania projektem.

§5
Whnioski o zaméwienie moga sktada¢ dysponenci $rodkéw finansowych, tj. kierownicy
jednostek organizacyjnych, kierownicy projektow lub pracownicy przez nich upowaznieni,
zwani dalej ,,wnioskodawcami", odpowiednio:
1) dla zaméwien, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 - zgodnie z zatgcznikiem nr 1;
2) dla zaméwien, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 - zgodnie z zalgcznikiem nr 2;
3) dla zaméwien, o ktérych mowa w § 3 pkt 3 - zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

. Wnioskodawca sktada wniosek o udzielenie zam6wienia, odpowiednio:

1) na dostawy lub ustugi dotyczace aparatury medycznej i laboratoryjnej w Dziale Aparatury
1 Serwisu Biura Inwestycyjno-Technicznego;

2) na ustugi badawcze w Biurze Nauki, Strategii i Rozwoju;

3) na zamoéwienia niewymienione w pkt 1-2 w Biurze Obstugi i Realizacji Zamowien
Publicznych.

. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 2, zobowiazane sg do:

1) sprawdzenia wniosku pod wzglgdem formalnym, oraz uzyskania wpiséw na czesci 11
wniosku;

2) sumowania warto$ci szacunkowych udzielanych zamoéwien;

3) przekazania wniosku do Biura Obstugi i Realizacji Zaméwien Publicznych;

4) sprawowania nadzoru nad opracowaniem umowy i jej podpisaniem.

§6

. We wniosku o udzielenie zamowienia wnioskodawca zobowiazany jest wskaza¢ zrodio

finansowania, tj. numer konta, ktére zostanie obcigzone kosztami zakupu dostawy lub ustugi.

. Dla finansowania celéw zwigzanych z dzialalnoscia naukowa przyjmuje sie w Uczelni

nastepujace numery kont:
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1) 502 - prace wlasne mtodych naukowcow;

2) 503 - dzialalnos¢ statutowa;

3) 504 - projekty naukowe finansowane ze srodkéw Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju (NCBIR) oraz Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW);

4) 505-02 - projekty naukowe finansowane ze $rodkéw Komisji Europejskiej;

5) 505-06 - projekty naukowe finansowane ze $rodkéw zewnetrznych w ramach wspétpracy
miedzynarodowej;

6) 507 - projekty naukowe finansowane ze $rodkéw Narodowego Centrum Nauki (NCN);

7) 514-02 - projekty naukowe finansowane ze $rodkéw funduszy strukturalnych;

8) 525 - koszty posrednie bedace w dyspozycji wnioskodawcy, od projektéw finansowanych
ze zrodel zewnetrznych;

9) inne, o ile umowa wskazuje na charakter naukowy projektu.

. Dopuszcza si¢ przeksiggowanie kosztéw zwigzanych z zakupami dla celéw naukowych tylko

pomiedzy kontami, o ktérych mowa w ust. 2.

§7

. Biuro Obstugi i Realizacji Zamowien Publicznych, po otrzymaniu wniosku, zamieszcza

ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu na dostawy lub ustugi na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej Uniwersytetu Medycznego w Lodzi na okres, co najmniej:

1) 2 dni —w przypadku wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 200 000 PLN brutto;

2) 5 dni — w przypadku wartoéci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 200 000 PLN brutto,
i ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 500 000 PLN brutto;

3) 7 dni — w przypadku wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej niz 500 000 PLN brutto.

Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawieral w szczegdlnosci: nazwe i opis

przedmiotu zamowienia, czas realizacji zamowienia, minimalny okres gwarancji oraz informacje

0 miejscu i terminie skladania ofert; oferty powinny by¢ skladane w zamknietych kopertach.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ skladanie ofert za posrednictwem poczty elektroniczne;.

. Zamawiajacy, niezaleznie od zamieszczonego ogloszenia moze skierowaé zaproszenia

do skladania ofert do potencjalnych oferentéw.

§8

. Wyboru oferenta dokonuje komisja, sktadajgca sie co najmniej z trzech 0séb, powotana przez

Dyrektora Biura Obstugi i Realizacji Zamowien Publicznych, w sktadzie:

1) wnioskodawca lub osoba przez niego wyznaczona, jako przewodniczacy;

2) przedstawiciel Biura Obshugi i Realizacji Zamowien Publicznych, jako sekretarz;

3) przedstawiciel Biura Nauki, Strategii i Rozwoju;

4) przedstawiciel Biura Inwestycyjno-Technicznego, w przypadku udzielenia zamdwienia
dotyczgcego aparatury medycznej i laboratoryjne;j;

5) pozostali cztonkowie komisji.

Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za prawidlowy, terminowy przebieg

postgpowania oraz za uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty.

- Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za prawidlowe pod wzgledem formalnym, sporzadzenie

dokumentacji dotyczacej udzielanego zamowienia, w tym za dokonanie czynnoéci, o ktorej
mowaw § 7ust. 11§ 10 ust. 3.

Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ztozenia oswiadczenia o bezstronnosci w toczacym sie
postgpowaniu, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 4.

. Komisja dziata na podstawie regulaminu; wzor regulaminu okresla zatacznik nr 5.
- Komisja, na podstawie ztozonych ofert, dokonuje wyboru najkorzystniejszej; wybér oferty moze

by¢ poprzedzony przeprowadzeniem negocjacji. Wzor protokotu okresla zatacznik nr 6.
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§9
1. Decyzja komisji dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty podlega zatwierdzeniu, na
podstawie protokotu, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 6, przez:
1) Dyrektora Biura Obshugi i Realizacji Zaméwien Publicznych, w przypadku udzielanych
zamowien do wartosci 500 000 PLN brutto;
2) Kanclerza, w przypadku zaméwien udzielanych o wartosci réwnej lub przekraczajace;
500 000 PLN brutto.
2. W przypadku decyzji komisji o nieudzieleniu zaméwienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§10

L. Z oferentem, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostaje zawarta umowa;
w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mozliwe jest, za zgoda Kanclerza, odstapienie od
zawarcia umowy na pismie.

2. Kopia umowy, o kt6rej mowa w ust. 1, przekazywana jest, w celu realizacji, wnioskodawcy oraz
odpowiedniej jednostce organizacyjnej, o ktorej mowa w § 5 ust. 2.

3. Biuro Obshugi i Realizacji Zamowien Publicznych niezwlocznie zamieszcza, na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Medycznego w Lodzi, informacje o udzieleniu
zamoOwienia, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe
o wykonanie zamoéwienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zamoéwienia.

§11
1. Po realizacji zamoéwienia oryginat faktury podlega potwierdzeniuw/opisaniu odpowiednio przez:
1) Biuro Nauki, Strategii i Rozwoju — w przypadku ustug;
2) Biuro Obstugi i Realizacji Zamoéwieri Publicznych — w przypadku dostaw innych, niz
wymienione w pkt 3;
3) Dzial Aparatury i Serwisu Biura Inwestycyjno-Technicznego — w przypadku dostaw lub
ustug dotyczacych aparatury medycznej i laboratoryjnej;
4) wiasciwa merytorycznie jednostke organizacyjng — w przypadku zaméwien z zakresu
dziatalnosci kulturalne;j.
2. Wnioskodawca zobowigzany jest do opisania faktury, w szczegélnosci potwierdzajac jej
realizacjg, wskazujgc numer konta platnosci oraz zamieszczajac informacje o zakresie wydatku
strukturalnego.

§12
Zamoéwienia udzielane zgodnie z niniejszym zarzadzeniem musza byé dokonywane w sposéb:

1) celowy i oszczgdny oraz efektywny tj. z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakladéw oraz w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
zgodnie z przepisami art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych;

2) zapewniajgcy przejrzystosé, réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie,
zgodnie z art. 30b ustawy o zasadach finansowania nauki oraz art. 37b ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

§13 A
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika (zarzadzenie nr 8/2014)
- witryna UM w Lodzi



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 12014

z dnia uz}.,mada;mm 2014 r.

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Z DZIEDZINY NAUKI

(dla ustugi w zakresie badaf naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych, ktére nie sa w
catosci oplacane przez zamawiajacego, lub z ktorych korzyéci nie przypadaja wylacznie zamawiajacemu dla potrzeb
jego wiasnej dzialalnosci)

Lodz, dnia cooovvvviniininnnnnnnn.
wnioskodawca
(pieczqtka Zaktadu, Kliniki, Dziatu)
Czesé I wniosku
(wypelnia wnioskodawca)

1. Przedmiot zamowienia:
(nalezy poda¢ krotki, jasno definiujgcy tvtul uslugi)

2. Szczegoélowy opis przedmiotu zamdéwienia:
(nalezy podaé precyzyjny i jasno sformulowany opis ustugi zawierajgcy wszystkie parametry techniczne, etapy
i zakres ustugi, niezbedne techniki i narzedzia do jej wykonania, certyfikaty, pozwolenia)

3. Usluga zostanie sfinansowana z konta nr:
(w tej czesci nalezy szczegblowo okresli¢ sposob i Zrédlo finansowania ustugi wraz = podaniem praw do ud=iatu w
wynikach ustugi, wynikajgcych np. z umowy konsorcjum lub umowy na finansowania ustugi)

1 zostanie optacona przez Uczelnie:

1) w calosci, a korzysci ze wskazanej ustugi stanowia:



4. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia wynosi:

5. Warto$¢ zamowienia wg zalgczonej kalkulacji lub oferty:

................................................ PLN netto
................................................ PLN brutto

6. Inne wymagania wnioskodawcy:
(w te] czeSci nalezy wskazaé szczeglowe informacje techniczne dotyczqee zamawianej ustugi, w tym okreslié
opc¢jonalnie warunki, jakie musi spelnié wykonawca ustugi lub wskazaé inne kryteria, ktdre bedg podlegaé ocenie
przy skiadaniu ofert na wykonanie ustugi)

termin wykonania zamowienia:

Oswiadczam, iz wskazana powyzej usluga jest zamowieniem, ktére stuzyé bedzie wylgeznie do celow prac

badawczych/eksperymentalnych/naukowych Ilub rozwojowych* i nie bedzie wykorzystywane do celow
niezwigzanych z dziatalnoscig naukowg.

(podpis i pieczeé imienna wnioskodawcy)

Czes¢ 11 wniosku
(wypeinia Dzial Ksiggowosci)

Wnioskodawca posiada/nie posiada” $rodki finansowe na realizacje zaméwienia.

(podpis pracownika Dzial Ksiggowosci)

(wypetnia Biuro Nauki, Strategii i Rozwoju)

Wniosek podlega procedurze okreslonej w zarzadzeniu nr .... /2014 z dnia.........oo.....
2014 r. Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi w sprawie okreslenia procedury skiadania wnioskéw
i udzielania zamoéwien z dziedziny nauki lub z zakresu dziatalnosci kulturalnej w Uniwersytecie Medycznym
w Lodzi o wartosci przekraczajgcej wyrazong w zlotych réwnowartoéé kwoty 30 000 euro netto.

(podpis pracownika Biura Nauki, Strategii i Rozwoju)

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 4 /2014

z dnia 2. paddrLlaikR2014r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Z DZIEDZINY NAUKI

(na dostawy lub ustugi shuzace wyltacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, jezeli ich warto$é jest mniejsza niz kwota 207.000
euro netto)

bLodz,dnia ........................
wnioskodawca
(pieczqtka Zaktadu, Kliniki, Dzialu)

Czesc¢ I wniosku
(wypelnia wnioskodawca)

1. Przedmiot zaméwienia:
(nalezy podac krotki, jasno definivjqcy tvtul ustugi lub dostawy)

dostawa H
ustuga

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia:
(nalezy podac precyzyjny i jasno sformulowany opis ustugi/dostawy zawierajgcy wszystkie parametry techniczne,
etapy i zakres ustugi/dostawy, niezbedne techniki i narzedzia do jej wykonania, certyfikaty, pozwolenia)

3. Planowana lokalizacja przedmiotu zaméwienia:

nazwa jednostki organizacyjne;j:

4. Przedmiot zaméwienia bedzie wykorzystywany do (podaé cel naukowy, nazwe projektu,
grantu itp.).



5. Przedmiot zamo6wienia zostanie sfinansowany z konta nr:

6. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi:
7. Wartos¢ zamoéwienia wg zalgczonej kalkulacji lub oferty:

................................................ PLN netto
................................................ PLN brutto

8. Inne wymagania wnioskodawcy:
(w tej czesci nalezy wskazal szczegdlowe informacje techniczne dotyczgee zamawianej ustugi/dostawy, w tym
okresli¢ opcjonalnie warunki, jakie musi spelni¢ wykonawca uslugi/dostawy lub wskazaé inne kryteria, ktore bedg
podlegaé ocenie przy skiadaniu ofert na wykonanie ustugi/dostawy)

termin wykonania zamdwienia:

...........................................................................................................................

Oswiadczam, iz wskazane powyzej zaméwienie (dostawa lub ustuga) jest zamowieniem, kiore stuzyé bedzie
wylgcznie do celéw prac badawczych/eksperymentalnych/naukowych lub rozwojowych* i nie bedzie
wykorzystywane do celow niezwigzanych z dzialalnoscig naukowaq.

(podpis, pieczqtka imienna wnioskodawcy)

Cze$é II wniosku

(wypelnia Dzial Aparatury i Serwisu Biura Inwestycyjno-Technicznego)

Opinia dotyczaca zamoéwienia w szczegdlnosci w zakresie lokalizacji i warunkéw serwisowania
przedmiotu zaméwienia:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

(podpis pracownika Dziatu Aparatury i Serwisu
Biura Inwestycyjno-Technicznego)

" Niepotrzebne skreslic



(wypeinia Dzial Ksiegowosci)

Whioskodawca posiada/nie posiada” $rodki finansowe na realizacje zamowienia.

(podpis pracownika Dzial Ksiegowosci)

(wypelnia Biuro Nauki, Strategii i Rozwoju)

Wniosek podlega procedurze okreslonej w zarzadzeniu nr ... /2014 z dnia..................
2014 r. Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi w sprawie okreslenia procedury skiadania wnioskow
i udzielania zamowien z dziedziny nauki lub z zakresu dziatalnosci kulturalnej w Uniwersytecie Medycznym
w Lodzi o wartosci przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro netto.

(podpis pracownika Biura Nauki, Strategii i Rozwoju)



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 1 no14
zdnia 2 paddaerncka 2014r.

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Z ZAKRESU DZIALALNOSCI KULTURALNEJ

(dla dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materialow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, jezeli zaméwienia te nie stuza wyposazaniu
zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich wartosé jest mniejsza niz
kwota 207.000 euro netto.)

Lodz, dnia ..ooovveeenninnnnnnn.
whioskodawea
(pieczgtka Zaktadu, Kliniki, Dzialu)

Czes¢ 1 wniosku
(wypelnia wnioskodawca)

1. Przedmiot zamoéwienia:
(nalezy podaé krétki, jasno definiujqcy tytul ustugi/dostawy)

dostawa B
ustuga

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:
(nalezy podaé precyzyjny i jasno sformulowany opis ustugi/dostawy zawierajgcy wszystkie parametry techniczne,
etapy i zakres uslugi/dostawy, niezbedne techniki i narzedzia do jej wykonania, certyfikaty, pozwolenia)



5. Wartos¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacji lub oferty:

................................................ PLN netto
................................................ PLN brutto

6. Inne wymagania wnioskodawcy:
(w tej czesci nalezy wskaza¢ szczegdlowe informacje techniczne dotyczgce zamawianej ustugi/dostawy, w tym
okreslié opcjonalnie warunki, jakie musi spelni¢ wykonawca ustugi/dostawy lub wskazaé inne kryteria, kiére bedg
podlegaé ocenie przy sktadaniu ofert na wykonanie ustugi/dostawy)

termin wykonania zamowienia:

Oswiadczam, iz wskazane powyzej zamowienie (dostawa Iub ustuga) jest zamowieniem z zakresu
dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z:

- organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,

- przedsiewzigciem z zakresu edukacji kulturalne;j,

- gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow”,

i nie stuzy wyposazaniu w srodki trwale przeznaczone do biezqgcej obslugi dzialalnosci i ich wartosé jest
mniejsza niz kwota 207,000 euro netto.

(podpis, pieczgtka imienna wnioskodawcy)
Czesé 11 wniosku

(wypetnia Dzial Ksiegowosci)

Whioskodawca posiada/nie posiada” srodki finansowe na realizacje zaméwienia.

(podpis pracownika Dzial Ksiggowosci)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr 31 2014

z dnia 23 podziernike. 2014r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

LO0Z O < o os e man v AT R

(pieczeé wnioskodawcy)

OSWIADCZENIE CZE.ONKA KOMISJI O BEZSTRONNOSCI

(imig i nazwisko pracownika)

(zajmowane stanowisko)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywych zeznan, o§wiadczam, ze:

1)
2)

4)

)

6)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg ani jego nastepca
prawnym;

nie jestem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych
lub organ6éw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

nie pozostaj¢ z zadnym z wykonawcow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry
moglby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowe;j.

(podpis pracownika)



Zatacznik nr 5

do zarzadzenia nr . 2014

z dnia 27. Paédlt ATV kR 2014r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§1

Niniejszy regulamin okre$la sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow komisji
powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia z dziedziny nauki lub
z zakresu dziatalnosci kulturalnej na nastgpujaca dostawe/ushuge ...........cooveevivviniinniiiniiainn,

P —

|8

§2
Komisja przystepuje do wykonywania czynnosci najwezesniej z dniem jej powolania.
Komisja obraduje na posiedzeniach, zwolywanych przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania przy obecnosci wiecej niz potowy
cztonkow komisji zwykla wigkszoscia glosow; w przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga
glos przewodniczacego komisji.
Czlonek komisji nie moze wstrzymac¢ si¢ od glosu, moze natomiast zadaé zalgczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu.

§3

W przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z prowadzonym postepowaniem
komisja moze zasi¢gna¢ opinii bieglego, w szczegolnosei jezeli zachodza watpliwosci dotyczace
zasadnosci zastosowanego trybu udzielenia zamoéwienia.

§4

Czlonkowie komisji wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujac sie

wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem, w szczegdlnosci w oparciu

o zasady okreslone w §12 zarzadzenia.

Komisja przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie zaméwienia, w szczeglnosci:

1) sporzadza projekt ogloszenia; moze rowniez sporzadzi¢ zaproszenie kierowane do
potencjalnych oferentow;

2) moze udziela¢ wyjasnien lub informacji potencjalnym oferentom;

3) dokonuje oceny zlozonych/przestanych ofert i przedstawia propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wnioskuje o nieudzielenie zamowienia, wniosek komisji
podlega zatwierdzeniu zgodnie z trybem okre$lonym w § 9 zarzadzenia;

4) sporzgdza odpowiednia dokumentacje z postepowania.

Komisja nie ma prawa ujawni¢ informacji zawartych w ofertach, ktore stanowia tajemnice

prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych

osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa.

§5
Czlonkowie komisji, po ujawnieniu oferentéw ubiegajacych sie lub zamierzajacych ubiegaé sie
o zamowienie, skladaja pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci w toczacym sie postepowaniu.
Czlonek komisji w przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wplywajacych na jego bezstronnosé, zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé o tym na
pismie przewodniczacego komis;ji.

-
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3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, czlonka komisji odwotuje Dyrektor Biura Obstugi
1 Realizacji Zamowien Publicznych.
4. Przepisy ust. 1-2 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji.

§6
Pracami komisji kieruje przewodniczacy. do ktérego zadan nalezy w szczegdInosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
2) podziat prac migdzy cztonkow komisji;
3) odebranie od czionkéw komisji oraz innych o0séb, wykonujacych czynnosci zwiazane
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, oswiadezen o ktorych mowa w § 5.

§7
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
1) zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Medycznego w Lodzi
wymaganych ogloszen;
2) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia.

§8
1. Zakonczenie prac komisji ustala si¢ na dziefi zawarcia umowy w sprawie udzielenia zaméwienia
lub zatwierdzenia wniosku o nieudzieleniu zamoéwienia.
2. Kompletna dokumentacja zwigzana z przedmiotowym postepowaniem przechowywana jest
w Biurze Obstugi i Realizacji Zaméwien Publicznych.

Fodz,dnia .oooviinee i I.

Czlonkowie Komisji



Zatacznik nr 6

do zarzadzenia nr %1 /2014

z dnia 2} R d2Lruck. 2014r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

PROTOKOL POSTEPOWANIA W PRCEDURZE SKLADANIA WNIOSKOW
1 UDZIELANIA ZAMOWIEN Z DZIEDZINY NAUKI
LUB Z ZAKRESU DZIALALNOSCI KULTURALNEJ

. Zamawiajacy:
Uniwersytet Medyczny w Lodzi,
al. Kosciuszki 4, 90-419 Ladz

Jednostka organizacyjna Uczelni:

. Przedmiot zaméwienia:
1) okreslenie przedmiotu zamdwienia:

. Data zamieszczenia ogloszenia:
1) o udzielanym zaméwieniu: ...............oevuenenennnn..,

2) o nieudzieleniu zamOwienia: ..............cooeeeuenennn....



9. Wykaz zlozonych ofert:

10. Informacja o przeprowadzonych negocjacjach (wykaz zaproszonych oferentow, wynik
negocjacji)

.............................................................................................................

Lodz,dnia ..ooooovviniiiiiiiiinn, T.

Cztonkowie komisji:

ZATWIERDZAM



