UNIWERSYTET MEDYCZNY

               w ŁODZI

Zarządzenie Nr 17 / 2008

z dnia  10 czerwca  2008 r.

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Łodzi

w sprawie: Regulaminu składania wniosków i udzielania zamówień nie objętych ustawą „Prawo zamówień publicznych”.
Na podstawie § 52 ust. 4 pkt 8 Statutu Uniwersytetu Medycznego w Łodzi 
z dnia 29 czerwca 2006 r. z późn. zm. zarządzam, co następuje: 

§ 1

Wprowadza się Regulamin składania wniosków i udzielania zamówień nie objętych ustawą „Prawo zamówień publicznych”, stanowiący załącznik do n/n zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 R E K T O R

        Prof. dr hab. Andrzej Lewiński

Otrzymują:

- wszystkie jednostki organizacyjne








Załącznik do Zarządzenia nr  17 /2008
Rektora  Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

REGULAMIN

SKŁADANIA  WNIOSKÓW  I  UDZIELANIA ZAMÓWIEN  NIE OBJĘTYCH

USTAWĄ  „PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH”
Rozdział 1.  Postanowienia ogólne

1. Regulamin  dotyczy zamówień  na   zakup  usług  /w tym  dostaw/  , zlecania  robót


o wartości do 14.000,00 euro zgodnie  z art.4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamówień  Publicznych z dn. 29.01.2004 r. z późniejszymi zmianami.

2. Opisana  niżej procedura  może  być stosowana  jeśli  spełnione są  równocześnie następujące warunki:

     a/  zamawiający uzna że nie zachodzi potrzeba  stosowania procedur  przewidzianych 
          w ustawie  P.Z.P.,
     b/  zamówienie nie dotyczy  towarów, na które jest  przygotowywane lub aktualnie    prowadzone  postępowanie przetargowe,
     c/  łączna wartość towarów identycznych, w rozumieniu  przepisów  ustawy  P.Z.P 
         / słownik  CPV/, nie przekracza kwoty  netto  14.000,00 euro  - liczona w  skali roku    i w skali całej Uczelni.      

3. W przypadku podjęcia decyzji o potrzebie przeprowadzenia zamówienia  publicznego poniżej 14.000,00  euro  należy posługiwać  się zasadami obowiązującymi dla zamówień w ramach ustawy  P.Z.P.     



Rozdział 2.   Procedura wnioskowania

1. Wnioski mogą  składać Kierownicy jednostek organizacyjnych  Uniwersytetu Medycznego lub osoby przez nich upoważnione, zwani dalej  Wnioskodawcami.

2. Wnioskodawca  jest zobowiązany do prawidłowego przygotowania wniosku,  co opisuje   pkt 4 i 5  rozdziału  2 .

3. Wnioskodawca składa wniosek  do  odpowiedniego  Działu, kompetencyjnego – stosownie do treści wniosku.

4. Wniosek o przygotowanie zamówienia musi zawierać:

a/  merytoryczne uzasadnienie,
b/  wartość szacunkową zamawianej usługi – dostawy,
c/  wskazane źródło finansowania potwierdzone podpisem osoby uprawnionej do dysponowania poszczególnymi środkami,
d/  jeśli wnioskujący posiada oferty różnych dostawców to wówczas uzasadnienie dla wskazywanej oferty, uwzględniające np.: kompatybilność z inną aparaturą, szczególne wymagania odnośnie parametrów urządzenia, termin realizacji dostawy, koszty eksploatacji  itp.

5. Wniosek o dostawę materiałów i środków przeznaczonych do napraw, remontów, konserwacji itp. musi uwzględniać :

stany - zapasy Magazynów Technicznych  i musi być również  w tym zakresie   zaakceptowany  przez  Dyrektora Biura Nadzoru Technicznego, który nadzoruje te magazyny  zgodnie ze strukturą organizacyjną Uniwersytetu Medycznego. 

Rozdział  3.  Udzielenie zamówienia

1. Zamówienia o wartości  nie przekraczającej 14.000,00 euro, zwolnione z obowiązku stosowania  ustawy  P.Z.P, muszą być dokonywane zgodnie z ustawą o finansach publicznych tj. w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem  zasady uzyskania najlepszych efektów, w sposób umożliwiający  terminową realizację zadań. 

2. Zamówienia  na dostawy i usługi, oraz zlecania robót o wartości szacunkowej większej niż  10.000,00 PLN poprzedzone winny być zapytaniem ofertowym do co najmniej dwóch wykonawców, z wyjątkiem sytuacji w których zamówienie może zrealizować tylko jeden wykonawca - np. wyłączny przedstawiciel producenta, sytuacje awaryjne  itp.

3. Jednostka organizacyjna  Uniwersytetu Medycznego  sporządzająca zamówienie  ma obowiązek dokonać  oceny  i porównania  ofert  i wyboru oferty.

4. Przy wyborze oferty  czynnikami decydującymi  równorzędnie muszą być :

     a/ oferowana  cena,
     b/ warunki i termin wykonania oraz sposób i termin płatności zgodny z zasadami obowiązującymi  w  Uniwersytecie Medycznym,
     c/ cechy użytkowe i parametry zamawianego towaru lub usługi spełniające potrzeby       zamawiającego,
     d/ uwarunkowania dotyczące np. okresu gwarancji, kosztów eksploatacji, dostępności materiałów eksploatacyjnych, warunków serwisowania  itp.

Rozdział  4.  Postanowienia  końcowe

1. Do przeprowadzenia zamówienia opisanego  w rozdziale  3  pkt 2 należy stosować dokumenty w/g załączonych do regulaminu  wzorów – załączniki nr 1 i 2 / odpowiednio dla wnioskodawcy, który wypełnia załącznik nr 1 i prowadzącego zamówienie,  który wypełnia załącznik  nr 2 /  z zachowaniem  „ formy pisemnej”.  

Materiały pomocnicze wypełniające  wymagania tych załączników  dopuszcza się  w formie faksu  lub elektronicznej.

2. Zgodnie z Pismem Okólnym Nr 1 Rektora  Uniwersytetu Medycznego z dnia  09.03.2005r.          

    zamówienie  lub  umowę podpisuje Kanclerz i Kwestor UM,  jako osoby uprawnione do  reprezentowania  Uniwersytetu Medycznego.

Załącznik nr 1

– wypełnia wnioskodawca

…………………………………….




………………………

wnioskodawca 





   miejscowość, data

(pieczątka Zakładu, Kliniki, Działu)

WNIOSEK

o udzielenie zamówienia

1. Przedmiot zamówienia

roboty budowlane

 FORMCHECKBOX 

dostawa


 FORMCHECKBOX 

usługa



 FORMCHECKBOX 

na: 


2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia lub oferta:

3. Przedmiot zamówienia zostanie sfinansowany z konta:

4. Kwota przeznaczona na realizację przedmiotu zamówienia wynosi:

5. Wartość zamówienia wg załączonej kalkulacji lub oferty:


PLN netto


PLN brutto

6. Inne wymagania zamawiającego: 

termin wykonania zamówienia: 


okres gwarancji: 
 (przykładowe)
                                                    Wnioskodawca

                                                                                     (pieczątka imienna)

Załącznik nr 2

- wypełnia prowadzący zamówienie

PROTOKÓŁ

Zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 €

1. Przedmiot zamówienia

roboty budowlane

 FORMCHECKBOX 

dostawa


 FORMCHECKBOX 

usługa



 FORMCHECKBOX 

na: 


2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – nr sprawy: RKZ 


A. Zapytanie skierowano do: 

B. Zapytanie skierowano: faksem, mailem, telefonicznie, 
(właściwe podkreślić)

C. Oferty otrzymano od:

3. Wybór oferty 

Wybrano ofertę: 


przy uwzględnieniu następujących wymagań:

Uzasadnienie wyboru:

                                                                             prowadzący postępowanie

