UNIWERSYTET MEDYCZNY
W LODZI|

ZARZADZENIE Nr..:2/... 12011

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi
z dnia .45... ks ietinea..2011 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzywania stuzbowych kart ptatniczych
przez pracownikéw Uniwersytetu Medycznego w todzi.

Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz.U. Nr 164 poz.1365 z pdzn. zm.) oraz art. 175 ust.3 Ustawy o
finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ( tekst jednolity Dz.U. z 2009 r.
Nr.157 poz.1240 /) w zwigzku z § 52 ust. 4 pkt 8 Statutu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi z dnia 29 czerwca 2006 r. z p6zn. zm., zarzadza sie co nastepuje :

§1

Wprowadza sie Regulamin uzywania stuzbowych kart ptatniczych przez pracownikéw
Uniwersytetu Medycznego w todzi stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN

korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

1. Postanowienia ogoélne

§1

Regulamin okre$la zasady uzytkowania stuzbowych kart ptatniczych w
Uniwersytecie Medycznym w todzi oraz zasady rozliczania transakcji dokonanych
przy ich uzyciu.

§2

1. Stuzbowa karta ptatnicza przeznaczona jest wylgcznie do realizacji
ptatnosci za wydatki stuzbowe zwigzane z dziatalnoscig Uniwersytetu Medycznego w
todzi.

2. Za pomocg stuzbowej karty ptatniczej mogg by¢ realizowane pfatnosci,
ktorych nie mozna uregulowa¢ w formie przelewu. We wszystkich innych
przypadkach przelew jest preferowang formga ptatnosci.

3. Stuzbowa karta ptatnicza nie moze byé wykorzystywana do wyptaty
gotdwki.

4. Transakcje wykonywane z uzyciem stuzbowych kart ptatniczych podlegaja
przepisom o zamodwieniach publicznych oraz kontroli finansowej, zgodnie z
obowigzujacymi w naszej Uczelni zasadami.

5. Transakcje wykonane z uzyciem stuzbowej karty ptatniczej sg traktowane
jako zaliczki powierzone pracownikowi do rozliczenia.

6. Zapfata stuzbowg kartg ptatniczg nie zwalnia z obowigzku przedstawienia
faktury, rachunku lub innego réwnowaznego dowodu ksiegowego umozliwiajgcego
rozliczenie operacji.



2. Dokumentowanie wydatkdw i rozliczanie transakcji realizowanych
przy uzyciu stuzbowej karty bankowej

§3

1. Operacje finansowe za posrednictwem Internetu mogg byé dokonywane
przez zainteresowanego pracownika tylko w Dziale Finansowym UM i przy udziale
pracownika tego Dziatu.

2. Operacje finansowe dokonane za posrednictwem Internetu nalezy
udokumentowa¢ wydrukiem z Internetu potwierdzajacym dokonanie operacii, jako
zastgpczym dowodem ksiegowym, do czasu ztozenia wtasciwego dokumentu.

3. Ptatnosci internetowe zwigzane z zagraniczng podrézg stuzbowg moga
byC realizowane tylko na podstawie zatwierdzonego wniosku wyjazdowego,
wytgcznie do wysoko$ci wydatkdw zwigzanych z tg podrozg (z wytgczeniem ptatnosci
pokrywanych z diet : dojazdowej i pobytowych ) wynikajacych z przepiséw prawa w
tym zakresie.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do opisania faktury, rachunku, dowodu
ksiggowego potwierdzajgcego dokonanie zakupu za pomocg stuzbowej karty
ptatniczej w sposodb umozliwiajgcy ustalenie charakteru, okolicznosci i celu
dokonania wydatku oraz jego zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

5. Wydatki nie udokumentowane w sposob okreslony w ust. 3 podiegaja
zwrotowi.

6. Faktury i rachunki potwierdzajace zrealizowane wydatki winny by¢
wystawione na Uniwersytet Medyczny w Lodzi ul. Al. Kosciuszki 4, 90-419 +£6dz, NIP
725-18-43-739, NIP UE: PL725-18-43-739

7. Uzytkownik stuzbowej karty ptatniczej jest zobowigzany dostarczy¢ do
Kwestury opisane dokumenty ksiegowe niezwtocznie po realizacji zakupu, a w
przypadku zagranicznej podrozy stuzbowej w ciggu 14 dni od jej zakonczenia.



