UNIWERSYTET MEDYCZNY
w LODZI

Zarzqdz?n_ie Nr...J. /2011

{1y

z dnia /.1 stycznia 2011 r.

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

dotyczy: zmiany Zarzadzenia w sprawie ,,Regulaminu Organizacyjnego Administracji
Uniwersytetu Medycznego w todzi” nr 32 z dnia 27 grudnia 2005 r., z p6zn. zm.

Na podstawie § 52 ust. 4 pkt 3 i § 24 ust.15 Statutu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi z dnia
29.06.2006 r. z p6zn. zm., w zwigzku z ustawg z dn. 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji
niejawnych Dz.U. nr 182 poz. 1228 z pdzn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1
Znosi sie Kancelarie Tajng (RKT).

§ 2

W Regulaminie Organizacyjnym Administracji wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 8 w ust. 2 skreéla sig punkt ,a". Dotychczasowe punkty ,b i ¢” otrzymuija litere ,a i b”.
2. W zwigzku z ust. 1 § 41 Regulaminu Organizacyjnego Administracji otrzymuje brzmienienie :

, § 41

Petnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych (RIN) zajmuije sie:

ochrong informacji niejawnych,

zapewnieniem ochrony systeméw teleinformatycznych dot. informacji niejawnych,

zarzadzaniem ryzyka bezpieczenstwa informacii niejawnych,

kontrolg ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganiem przepiséw o ochronie tych

informaciji, :

opracowywaniem i aktualizowaniem planu ochrony informagji niejawnych w Uniwersytecie

Medycznym,

prowadzeniem szkolet w zakresie ochrony informacji niejawnych,

przeprowadzaniem zwyktego postepowania sprawdzajacego oraz kontrolnego postepowania

sprawdzajgcego, '

8. prowadzeniem aktualnego wykazu pracownikéw, ktérzy posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub je cofnieto,

9. przekazywaniem do ABW do ewidencji, danych osob uprawnionych do dostepu do informaciji
niejawnych o klauzuli ,poufne” i wyzej a takze osob, ktérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktdrych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa.”
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§3

W zwigzku z powotaniem Biura ds. Nieruchomosci i rozdziatem kompetencji § 65 B Regulaminu
Organizacyjnego Administracji otrzymuje brzmienie:




,§65B

Biuro Administracyjno-Gospodarcze (KBAG) zajmuje sie:
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15.

planowaniem i organizacjq pracy pracownikow fizycznych wykonujgcych prace w obiektach
UM,

. organizacjg transportu majatku jednostek organizacyjnych UM,

planowaniem i organizacja drobnych prac gospodarczych na rzecz jednostek
organizacyjnych UM,

pracami zwigzanymi z korespondenCJq Wydziatu Farmacji — przyjmowanle dystrybucja,
wysytka, dokumentowanie i rozliczanie kosztéw korespondencii,

organizacjg,pracy kierowcéw, wystawianiem kart pracy, rozliczaniem godzin pracy,
rozliczaniem zakupu paliwa, czesci samochodowych i materiatéw eksploatacyjnych,
rozliczaniem kosztéw przegladéw i napraw pojazdéow oraz ryczattéw paliwowych,
ubezpieczeniem pojazdow,

zakupem, ewidencjq i rozliczaniem biletow MPK,

zakupem, ewidencjg i rozliczaniem ustug telekomunikacyjnych dla UM - telefonii
komorkoweyj i stacjonarnej, mobilnego internetu,

prowadzeniem ewidencji pieczatek, tabliczek, szyldéw, ich zamawianiem zlecaniem
wykonania oraz kasacjq dla wszystkich jednostek organizacyjnych UM,

obstuga statych uroczystosci oraz pomoca w organizacji innych imprez inicjowanych przez
UM,

. zakupem drobnych srodkéw na potrzeby UM w ramach posiadanego pogotowia kasowego,
12.

wspotuczestnictwem w procesie ubezpieczeniowym majatku UM w tym, zgtaszaniem szkod
do ubezpieczyciela, wspdtpraca z brokerem i ubezpieczycielem,

. zakupem dla UM ustug pralniczych i utylizacji odpadéw oraz nadzorem nad ich realizacja,
14,

prowadzeniem ewidencji wynajmu pokoi goscinnych oraz sal wyktadowych na Wydziale
Farmaciji,

wydawaniem przepustek uprawniajacych do wjazdu samochodem na teren obiektow przy
Placu Hallera 1 i ul. Zeligowskiego 7/9 oraz przepustek tzw. VIP.”

§3

W schemacie organizacyjnym wprowadza sie odnosne zmiany.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.‘

Prof. dr hab. Pawel Gorski

Otrzymuija:
- wszystkie jednostki organizacyjne.




