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UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LtODZI

Zarzadzenie nr /{é /2012
z dnia co..d G TR 2012 1,
Rektora Uniwersytetu Médycznego w Lodzi

sprawie: ustalenia procedury rejestracji uméw zawieranych przez Uniwersytet Medyczny

w Lodzi.

Na podstawie § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu UM w Lodzi z dnia 29 wrze$nia 2011 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1

. Wprowadza si¢ obowiazek rejestracji umow, aneksow do umow, zawieranych przez Uniwersytet

Medyczny w Lodzi, oraz projektow ww. dokumentow w centralnym rejestrze uméw Uczelni,
prowadzonym w Dziale Organizacyjno-Prawnym.

. Rejestracji, o ktorej mowa w ust. 1, nie podlegaja umowy wymienione w § 4 niniejszego

zarzadzenia.

§2

Ustala si¢ nastgpujaca procedurg rejestracji umoéw, anekséw do umow oraz ich projektow
w centralnym rejestrze umow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1.

wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna sklada projekt umowy w formie elektroniczne;
lub/i papierowej, opatrzony podpisem kierownika lub osoby przez niego upowaznionej,
w Dziale Organizacyjno-Prawnym, celem zaopiniowania przez Adwokata/Radc¢ Prawnego;
projekt umowy, po pozytywnym zaopiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym przez
Adwokata/Radce Prawnego, zostaje zarejestrowany w centralnym rejestrze umow (opatrzony
stosowna pieczecig i numerem), a nastgpnie przekazany zwrotnie do jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za opracowanie umowy w celu przedlozenia stronom do podpisu;
kopia pozytywnie zaopiniowanego projektu umowy przechowywana jest w formie papierowej
w Dziale Organizacyjno-Prawnym;
jednostki organizacyjne odpowiedzialne za opracowanie umowy zobowiazane sa do
sprawdzenia, czy podmiot zawierajacy umowe z Uczelnig reprezentowany jest przez osoby
posiadajace umocowanie do podejmowania czynnosci w jego imieniu;
po podpisaniu umowy przez strony jednostka organizacyjna odpowiedzialna za opracowanie
dokumentu przekazuje jego kopi¢ w formie papierowej lub elektroniczne;j:
a) do Dzialu Organizacyjno-Prawnego,
b) do Kwestury, w przypadku umow:

- darowizny,

- dotyczacych dotacji dla szpitali klinicznych,

- dotyczacych prac naukowo-badawczych,

- posiadajacych harmonogram finansowy;

oryginal umowy (egzemplarz Uczelni) pozostaje we wlasciwej merytorycznie jednostce

organizacyjnej.

§3
Kierownik moze w podlegtej mu jednostce organizacyjnej zleci¢ prowadzenie wewngtrznego
rejestru uméw, ktérego funkcjonowanie jest niezalezne od rejestracji umow w centralnym
rejestrze umow Uczelni.




2.

Umowa przez okres jej obowiazywania pozostaje pod obowiazkowym nadzorem kierownika
wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej, ktory jest odpowiedzialny za jej prawidlowa
realizacje.

§ 4

Rejestracji w centralnym rejestrze uméw Uczelni nie podlegaja nastgpujace umowy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

umowy o prace;
cywilnoprawne, zawierane z osobami fizycznymi, w szczegdlnosci na prowadzenie zajgé
dydaktycznych, kurséw 1 szkolen;

zawierane ze studentami, w szczegdlnosei dotyczace ustug edukacyjnych, studenckich praktyk
zawodowych, innych zaje¢ praktycznych oraz stazu zawodowego;

zawierane z uczestnikami studiow doktoranckich;

o zakwaterowanie w Domu Studenta;

zawierane ze studentami, doktorantami oraz pracownikami Uczelni w zwiazku
z wyjazdami w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych;

zawierane przez dziekana wydzialu w toku prowadzonego przewodu doktorskiego,
postepowania habilitacyjnego lub o nadanie tytulu profesora.

§5

. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni do przekazywania kopii

podpisanych uméw, z wylaczeniem umoéw wymienionych w § 4, do Dzialu Organizacyjno-
-Prawnego, celem ich archiwizacji — najpdzniej w terminie 10 dni od daty podpisania umowy.
Kopie umoéw podpisanych po 1 stycznia 2012 roku, a przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, powinny by¢ przekazane do Dziatu Organizacyjno-Prawnego w terminie do
30 marca 2012 roku.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 2/2007 z dnia 8 stycznia 2007 roku Rektora Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi, z p6ézniejszymi zmianami, w sprawie wprowadzenia rejestracji umoéw zawieranych przez
Uniwersytet Medyczny w f.odzi z innymi podmiotami.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika ( zarzadzenia nr 10/2008, 59/2010)
- witryna UM



