UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI

umn

o
Zar?dzenie nr »?9 /2012

z dnia WAL ON -V VR 2012 r.

Rektora Uniwersytetu"Medycznego w Yodzi

W sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 93/2011 z dnia 2 grudnia 2011 r. Rektora Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi w sprawie zasad opracowywania i wydawania wewngtrznych aktow
prawnych w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi.

Na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie Zasad techniki prawodawczej
z dnia 20 czerwca 2002 r. (Dz. U. nr 100, poz. 908) oraz § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r., z pézn. zm., zarzagdzam, co nastepuje:

§1
W' Zarzadzeniu nr 93/2011 z dnia 2 grudnia 2011 r. Rektora Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi w sprawie zasad opracowywania i wydawania wewnetrznych aktéw prawnych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. W Instrukcji opracowywania projektéw wewnetrznych aktéw prawnych, stanowiacej zatacznik
nr 1 do ww. zarzadzenia, ulegajg zmianie:
1) pkt 2, ktory otrzymuje brzmienie:

»2. Projekt aktu prawnego (w formie papierowej i elektronicznej), zaopatrzony
w metryke, wnioskujaca komorka organizacyjna sktada odpowiednio:

1) uchwaly — w Dziale Statutowo-Senackim, z zastrzezeniem, ze uchwaly dotyczace
uniwersyteckich szpitali klinicznych kierowane sa do Dziatu Statutowo-Senackiego
za posrednictwem Biura Nadzoru nad Szpitalami Klinicznymi i Bazg Obca;

2) zarzagdzenia — w Dziale Organizacyjno-Prawnym.”;

2) pkt 3 ppkt 2 lit. b, ktdra otrzymuje brzmienie:
»b) podmiotu uchwalajgcego/wydajacego akt prawny (Senat, Rektor, Kanclerz);”;
3) pkt 3 ppkt 5, ktéry otrzymuje brzmienie:

»J) przepisy merytoryczne, tj. okreslenie zakresu spraw regulowanych aktem prawnym oraz
podmiotéw, ktérych akt prawny dotyczy, a w uzasadnionych przypadkach réwniez
przepisy zmieniajace', przejsciowe?, dostosowujace?;”;

3) pkt 3 ppkt 8, ktory otrzymuje brzmienie:

»8) okreslenie zakresu kolportazu, z zastrzezeniem, ze wszystkie wewngtrzne akty prawne

otrzymuje do wiadomosci Biuro Audytu i Kontroli;”;
4) pkt 3 ppkt 9, ktdry otrzymuje brzmienie:

,,9) parafy:
a) przedstawiciela komorki inicjujagcej — na kazdej stronie dokumentu (takze na
zalacznikach),
b) adwokata/radcy prawnego — na pierwszej stronie dokumentu, z data oraz imienna
pieczgcia.”;

5) pkt 6, ktdéry otrzymuje brzmienie:
»,0. W opracowaniu projektu wewnetrznego aktu prawnego uczestnicza:

1) wnioskujgca komorka organizacyjna — odpowiedzialna za przygotowanie projektu aktu
prawnego, jego poprawnos¢ merytoryczng oraz uzyskanie akceptacji wiasciwych
podmiotéw, w tym komisji stalych i doraznych;

2) Kwestor — opiniujacy projekty aktow prawnych rodzacych skutki finansowe;

3) Biuro Analiz i Strategii — odpowiedzialne za potwierdzenie zgodnosci wnioskowanego
aktu prawnego ze strategia przyjeta przez Uniwersytet Medyczny w Lodzi;




4) odpowiednio Dziat Statutowo-Senacki lub Dzial Organizacyjno-Prawny —
odpowiedzialne za sprawdzenie zgodnosci projektu z przepisami regulujgcymi zasady
opracowywania i wydawania aktow prawnych w Uczelni, dokonanie stosownych
zmian zgodnie z ww. wytycznymi (w przypadkach tego wymagajgcych) oraz
przekazanie do akceptacji formalno-prawnej adwokatowi/radcy prawnemu;

5) adwokat/radca prawny — potwierdzajacy zgodno$¢ formalno-prawng projektu
z obowigzujacymi przepisami.”.

2. W metryce aktu prawnego, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do ww. zarzadzenia, wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:
1) w czesci [ dokumentu:
a) do tabeli dodaje si¢ rubryki:
- jako pierwsza rubryke z tekstem: ,,Rodzaj i tytut aktu prawnego”,
- jako ostatnig rubryke z tekstem: ,,Przewodniczacego wihasciwej komisji (stalej lub
doraznej)”,
b) w rubryce zawierajacej informacje o zgodno$ci proponowanego rozwigzania ze
strategia przyjeta przez UM w Lodzi uzyte wyrazenia otrzymujg brzmienie:
,»1. Czy projekt aktu prawnego jest zgodny z celami okreslonymi w strategii przyjetej
przez UM w Lodzi?
2. W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzacej, prosz¢ wskaza¢ cel/cele
strategii.”,
c) w przypisie oznaczonym dwiema gwiazdkami uzyte wyrazenie: ,,Rektor UM w Lodzi”
zastgpuje si¢ wyrazeniem: ,,organ wydajacy akt prawny (Rektor lub Kanclerz)”;
2) w czesci II dokumentu:

a) w pierwszej rubryce tabeli uzyte wyrazenie: ,.komorka organizacyjna odpowiedzialna za
wprowadzenie aktu prawnego” zast¢puje si¢ wyrazeniem: ,komodrka organizacyjna
przyjmujaca projekt aktu prawnego”,

b) w ostatniej rubryce tabeli uzyte wyrazenie: , komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
wprowadzenie aktu prawnego” zastgpuje si¢ wyrazeniem: ,,odpowiednio Dziatu
Statutowo-Senackiego lub Dziatu Organizacyjno-Prawnego™.

§2
1. Jednolity tekst Instrukcji opracowywania projektow wewnetrznych aktow prawnych stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Jednolity wzdr metryki aktu prawnego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EKTOR

Prb% ﬂh/Pawel G\ogh

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika (zarzgdzenia 10/2008, 59/2010)
- witryna UM w Lodzi



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr . 39 /2012
Rektora UM w Lodzi z dn. ..4.2.. mﬁé{ ............ 2012r.

Instrukcja opracowywania projektéw wewnetrznych aktéw prawnych

1. Projekt wewnetrznego aktu prawnego opracowuje komérka organizacyjna wnioskujaca

0 wydanie aktu.

2. Projekt aktu prawnego (w formie papierowej i elektronicznej), zaopatrzony w metryke,
whnioskujgca komorka organizacyjna sktada odpowiednio:

1) uchwaly — w Dziale Statutowo-Senackim, z zastrzezeniem, ze uchwaly dotyczace
uniwersyteckich szpitali klinicznych kierowane sg do Dzialu Statutowo- -Senackiego za
posrednictwem Biura Nadzoru nad Szpitalami Klinicznymi i Baza Obca;

2) zarzadzenia — w Dziale Organizacyjno-Prawnym.

3. Projekt wewnetrznego aktu prawnego powinien zawieraé nastepujace elementy:

1) logo Uniwersytetu Medycznego w Lodzi (w lewym gérnym rogu dokumentu);

2) tytul dokumentu wraz z okresleniem:

a) rodzaju aktu prawnego (uchwala lub zarzqdzenie; nalezy pozostawié miejsce na
umieszczenie numeru zarzadzenia lub uchwaly oraz daty wydania aktu),
b) podmiotu uchwalajacego/wydajacego akt prawny (Senat, Rektor, Kanclerz);

3) okreslenie przedmiotu aktu prawnego (w sprawie..., dotyczy...);

4) podstawe prawna wnioskowanego aktu prawnego;

5) przepisy merytoryczne, tj. okreslenie zakresu spraw regulowanych aktem prawnym oraz
podmiot6éw, ktérych akt prawny dotyczy, a w uzasadnionych przypadkach réwniez przepisy:
zmieniaje;ceI przejsciowe”, dostosowujace’;

6) przepisy koncowe, w tym: wskazanie 0sob i/lub jednostek 0dpow1ed21alnych za wykonanie
aktu prawnego, okreslenie daty wejscia w zycie aktu prawnego’;

7) miejsce na podpis Rektora lub Kanclerza;

8) okreslenie zakresu kolportazu, z zastrzezeniem, ze wszystkie wewnetrzne akty prawne

otrzymuje do wiadomosci Biuro Audytu i Kontroli;

9) parafy:

a) przedstawiciela komorki inicjujacej — na kazdej stronie dokumentu (takze na zatacznikach),
b) adwokata/radcy prawnego — na pierwszej stronie dokumentu, z datg oraz imienng pieczecia.
4. W projekcie aktu prawnego nalezy zastosowacé:

1) w nagtéwku oraz tresci aktu — czcionke Times New Roman 12;

2) w informacji dotyczacej kolportazu — czcionke Times New Roman 10;

3) w nagtéwku, oznaczeniach paragraféw, podpisie Rektora/Kanclerza — pismo pogrubione.

5. Jednostkami redakcyjnymi wewnetrznego aktu prawnego sg:

1) paragraf — oznaczony symbolem ..§” oraz cyfrg arabska;

2) ustgp — oznaczony cyfra arabska z kropka;

3) punkt — oznaczony cyfrg arabskg z nawiasem prawe;j strony;

4) litera — oznaczona malymi literami alfabetu tacinskiego, z nawiasem z prawej strony,
stosowana jako element wyliczenia w obrebie punktu;

5) tiret — oznaczone krétka pozioma kreska, stosowane jako element wyliczenia w obrebie

litery.

! Przepisy zmieniajace — szczeg6towo okreslaja, ktore przepisy zostaja skreslone, uchylone lub zmienione
(§ ...otrzymuje brzmienie:...).
? Przepisy przejsciowe — wskazujg termin, do ktérego beda obowiazywaty zachowane czasowo w mocy dotychczas
oboww}zujqce przepisy, okre$lajg, czy zachowuje si¢ uprawnienia i obowiazki wynikajace z uchylonych przepisow.
Przeplsy dostosowujace — okreslaja termin i sposéb dostosowania jednostek organizacyjnych do nowych przepiséw.
* W uzasadnionych przypadkach réwniez: okreslenie terminu realizacji zadan, informacje dotyczaca uchylenia

dotychczas obowiazujacych przepisow.
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6. W opracowaniu projektu wewngtrznego aktu prawnego uczestnicza:
1) wnioskujagca komorka organizacyjna — odpowiedzialna za przygotowanie projektu aktu
prawnego, jego poprawnos¢ merytoryczna oraz uzyskanie akceptacji wlasciwych podmiotow,
w tym komisji statych i doraznych;
2) Kwestor — opiniujacy projekty aktow prawnych rodzacych skutki finansowe;
3) Biuro Analiz i Strategii — odpowiedzialne za potwierdzenie zgodnosci wnioskowanego aktu
prawnego ze strategia przyjeta przez Uniwersytet Medyczny w Lodzi;
4) odpowiednio Dzial Statutowo-Senacki lub Dziat Organizacyjno-Prawny — odpowiedzialny za
sprawdzenie zgodnosci projektu z przepisami regulujagcymi zasady opracowywania
i wydawania aktéw prawnych w Uczelni, dokonanie stosownych zmian zgodnie z ww.
wytycznymi (w przypadkach tego wymagajacych) oraz przekazanie do akceptacji formalno-
-prawnej adwokatowi/radcy prawnemu;
5) adwokat/radca prawny - potwierdzajacy zgodnos¢ formalno-prawng projektu
z obowigzujgcymi przepisami.
7. Integralng czgscig projektu wewnetrznego aktu prawnego jest metryka.
8. Za wypelnienie metryki odpowiadaja:
1) czedci I — komorka organizacyjna wnioskujaca o wydanie wewnetrznego aktu prawnego;
2) czgscei I — odpowiednio Dziat Statutowo-Senacki lub Dziat Organizacyjno-Prawny.

9. Opracowany projekt aktu prawnego, po uzyskaniu akceptacji podmiotéw opiniujgcych
dokument pod wzgledem merytorycznym, wnioskujaca komorka organizacyjna sktada w formie
jednolitego tekstu, niezawierajagcego adnotacji oraz poprawek, odpowiednio w Dziale
Statutowo-Senackim lub Dziale Organizacyjno-Prawnym.

10. Wszelkie uwagi nieuwzglednione przez komodrke wnioskujacg opiniujacy projekt przedstawia
w formie odrgbnego dokumentu, umieszczajac jednoczesnie stosowng adnotacje w metryce
projektu.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 69 /2012
Rektora UM w Lodzi z dn. ... m‘éja ...... 2012 .

METRYKA AKTU PRAWNEGO

I (uzupetnia komérka wnioskujqca o wydanie aktu prawnego)

Rodzaj i tytut aktu prawnego

Komoérka organizacyjna
wnioskujaca o wydanie
aktu prawnego

Uzasadnienie

Informacja o zgodnosci
proponowanego rozwigzania
zZe strategia przyjeta przez
UM w Lodzi

1. Czy projekt aktu prawnego jest zgodny z celami okreslonymi w strategii
przyjetej przez UM w Lodzi? ~ TAK /NIE

2. W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzacej, prosz¢ wskaza¢ cel/cele
strategii.

Proponowany zakres kolportazu

3.

4. witryna www.umed.pl  TAK/NIE’

Proponowana liczba egzemplarzy
oryginalnych

Podpis, imienna pieczeé Data
kierownika/dyrektora wnioskujacej
jednostki organizacyjnej

Projekt uzyskat akceptacje: Podpis z imienng pieczgcia Data

Bezposredniego przetozonego
kierownika wnjgskujqcej komorki
organizacyjnej

Kwestora
(dla projektow rodzqcych skutki
finansowe)

Biura Analiz i Strategii

Potwierdzam, ze proponowany przepis:
1. jest zgodny ze strategia przyjeta przez UM w Lodzi,
2. wspiera wskazany przez wnioskodawce cel strategii.

Przewodniczacego wlasciwej
komisji (statej lub doraznej)

* Niepotrzebne skreslié.

" Z wylaczeniem przypadkéw, gdy bezposrednim przetozonym kierownika jednostki wnioskujacej jest organ wydajacy

akt prawny (Rektor lub Kanclerz).
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IX (uzupetnia odpowiednio Dziaf Statutowo-Senacki lub Dziat Organizacyjno-Prawny)

Komorka organizacyjna
przyjmujaca projekt aktu
prawnego

Projekt aktu prawnego ztozono w dniu:

Sprawdzono:

1) kompletnos¢ sktadanych dokumentow,

2) zgodno$¢ projektu z wytycznymi okreslonymi
w zarzadzeniu w sprawie opracowywania i
wydawania wewnetrznych aktéw prawnych w
Uniwersytecie Medycznym w Lodzi,

3) zgodno$¢ merytoryczng projektu z zakresem
zadan wnioskujacej jednostki organizacyjnej,
okreslonym w Regulaminie organizacyjnym

administracji Uniwersytetu Medycznego w Lodzi.

Naniesiono zmiany:

Akt prawny podpisano w dniu:

w liczbie egzemplarzy:

Data kolportazu: Witryna:  TAK/NIE

Jednostki organizacyjne, ktore
otrzymaty oryginat dokumentu |

Data i podpis

Data, podpis, imienna piecze¢
pracownika odpowiednio
Dziatu Statutowo-Senackiego
lub Dziatu Organizacyjno-
-Prawnego

" Niepotrzebne skresli¢.




