UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI

Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w sprawie: procedury uwierzytelniania dokumentéw w Uniwersytecie Medycznym
w Lodzi.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 164 z 2005 roku, poz. 1365 ze zm.), § 4 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. (Dz. U. Nr 201, poz. 1188)
w sprawie dokumentacji przebiegu studidow oraz § 47 ust. 4 pkt 10 Statutu Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi z dnia 29 wrzesénia 2011 r., z p6zn. zm., zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi procedur¢ uwierzytelniania
nastepujgcych dokumentow:
1) wytworzonych przez jednostki organizacyjne Uczelni;
2) zewnetrznych, wytworzonych przez inne podmioty, przedkiladanych jednostkom
organizacyjnym Uczelni w zwigzku z realizowanymi przez nie zadaniami.
2. Uwierzytelnienie dokumentu polega na stwierdzeniu zgodnosci odpisu, kopii, wyciggu
lub wypisu z dokumentu z oryginatlem dokumentu.

§2
Dokumentem w rozumieniu niniejszego zarzadzenia jest akt lub pismo sporzadzone we
wilasciwej dla danego czasu i miejsca formie, zaopatrzone w $rodki uwierzytelniajace
(pieczgcie, podpisy itd.), ktére tworzy, potwierdza lub zmienia pewien stan prawny.

§3

Do uwierzytelniania nastgpujacych kategorii dokumentéw w Uniwersytecie Medycznym

w Lodzi upowaznieni s3:

1) dokumenty wytworzone w Uczelni — kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej zostat
wytworzony, zaewidencjonowany i przechowywany jest oryginal uwierzytelnianego
dokumentu, lub osoba przez niego upowazniona;

2) dokumenty zewnetrzne, wytworzone przez inne podmioty, przedkiadane jednostkom
organizacyjnym Uczelni w zwigzku z realizowanymi przez nie zadaniami — kierownik
jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona;

3) dokumenty zwigzane z dziatalnoscig finansowa Uczelni — Kwestor, jego Zastepcy lub
osoba przez niego upowazniona;

4) przekazane przez jednostk¢ organizacyjng Uczelni do Archiwum Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi — kierownik Archiwum lub osoba przez niego upowazniona.

§4

Rektor moze upowaznié inne osoby niz okreslone w § 3 do uwierzytelniania dokumentow.




§5

1. Nauwierzytelnianym dokumencie nalezy umiescié:

1) pieczg¢ o brzmieniu ,,za zgodno$¢ z oryginalem™;

2) podpis osoby uwierzytelniajacej wraz z imienna pieczatkg oraz datg uwierzytelnienia.
2. Uwierzytelniane dokumenty wielostronicowe powinny mie¢ ponumerowane i spiete

strony oraz zawiera¢ na kazdej stronie:

1) pieczgé o brzmieniu ,,za zgodno$¢ z oryginalem”;

2) podpis osoby uwierzytelniajacej wraz z imienng pieczatka oraz data uwierzytelnienia.

§6
W zwigzku z § 3 w Regulaminie organizacyjnym administracji Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi skresla si¢ § 50 ust. 4 lit. i.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika (zarzadzenia 10/2008, 59/2010)

- witryna UM w Lodzi



