UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LODZI

Zarzadzenie nr §§5 12011
z dnia 2. Q0042 2011 roku
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w sprawie: zasad opracowywania i wydawania wewnetrznych aktéw
prawnych w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi.

Na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” z dnia 20 czerwca 2002 r. (Dz. U. nr 100 poz. 908) oraz § 47 ust. 4 pkt 10
Statutu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi z dnia 29 wrzes$nia 2011 roku zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W celu uregulowania zasad opracowywania i wydawania w Uczelni wewnetrznych aktow
prawnych oraz ujednolicenia ich formy wprowadza sie do stosowania:
1) instrukcje opracowywania projektow wewnetrznych aktow prawnych, stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) metryke projektu aktu prawnego, stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3) wzdr uchwaly Senatu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi, stanowiacy zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia;
4) wzbr zarzadzenia Rektora/Kanclerza Uniwersytetu Medycznego w F.odzi, stanowiacy
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wewngtrznymi aktami prawnymi w rozumieniu niniejszego zarzadzenia sq uchwaty oraz
zarzadzenia wydawane w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi. Ilekroé w zarzadzeniu jest
mowa o:
1) uchwale — nalezy przez to rozumie¢ akt prawny uchwalony przez Senat Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi i wydany przez Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi;
2) zarzadzeniu —nalezy przez to rozumieé akt prawny wydany przez Rektora lub
Kanclerza Uniwersytetu Medycznego w f.odzi.

§3
Za realizacj¢ postanowien niniejszego zarzadzenia odpowiadaja:
1) Dziat Statutowo-Senacki — w zakresie dziatan zwigzanych z wydawaniem uchwal;
2) Dziat Organizacyjno-Prawny — w zakresie dzialah zwiazanych z wydawaniem
zarzadzen.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.

REKTO

okl

Prof.

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wedtug rozdzielnika (zarzadzenia nr 10/2008, 59/2010)
- witryna UM



Zaiagzgik nr 1 do zarzadzenia
nr .9.3.../2011 z dn. . 42. 2011 v,

Instrukeja opracowywania projektéw wewnetrznych aktow prawnych
w Uniwersytecie Medycznym w ¥.odzi

1. Projekt wewnetrznego aktu prawnego opracowuje komorka organizacyjna wnioskujaca
o wydanie aktu.

2. Projekt aktu prawnego (w formie papierowej i elektronicznej), zaopatrzony w metryke
oraz opini¢ adwokata/radcy prawnego, wnioskujaca komoérka organizacyjna sktada
odpowiednio:

1) uchwaty — w Dziale Statutowo-Senackim;
2) zarzadzenia — w Dziale Organizacyjno-Prawnym.
3. Projekt wewnegtrznego aktu prawnego powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
1) logo Uniwersytetu Medycznego w Lodzi (w lewym gérnym rogu dokumentu);
2) tytul dokumentu wraz z okresleniem:
a) rodzaju aktu prawnego (uchwata lub zarzqdzenie; nalezy pozostawi¢ miejsce na
umieszczenie numeru zarzadzenia lub uchwaty oraz daty wydania aktu),
b) podmiotu wydajacego akt prawny (Rektor, Kanclerz),
3) okreslenie przedmiotu aktu prawnego (w sprawie..., dotyczy...);
4) podstawe prawng wnioskowanego aktu prawnego;
5) precyzyjne okreslenie zawartosci merytorycznej przepiséw, a w uzasadnionych
przypadkach réwniez przepisy: zmieniajace', przejsciowe?, dostosowujace’;
6) przepisy koncowe, w tym: wskazanie osob i/lub jednostek odpowiedzialnych za
wykonanie aktu prawnego, okreslenie daty wejécia w zycie aktu prawnego”;
7) miejsce na podpis Rektora lub Kanclerza;
8) okreslenie zakresu kolportazu;
9) parafy:
a) przedstawiciela komdrki inicjujacej — na kazdej stronie, rowniez na zalgcznikach,
b) adwokata/radcy prawnego — na kazdej stronie, rowniez na zalacznikach (na pierwszej
stronie dokumentu — z datg oraz imienng pieczecia).

4. W projekcie aktu prawnego nalezy zastosowaé:

1) w nagléwku oraz tresci aktu — czcionke Times New Roman 12;

2) w informacji dotyczacej kolportazu — czcionke Times New Roman 10;

3) w nagléwku, oznaczeniach paragraféw, podpisie Rektora/Kanclerza — pismo
pogrubione.

5. Jednostkami redakcyjnymi wewnetrznego aktu prawnego sg:

1) paragraf — oznaczony symbolem ,,§” oraz cyfra arabska;
2) ustgp — oznaczony cyfra arabska z kropka;
3) punkt — oznaczony cyfra arabskg z nawiasem prawej strony;

! Przepisy zmieniajace — szczegGtowo okreslaja, ktore przepisy zostaja skreslone, uchylone lub zmienione
(§ ...otrzymuje brzmienie:...).

? Przepisy przejsciowe — wskazuja termin, do ktérego beda obowiazywaty zachowane czasowo w mocy
dotychczas obowiazujace przepisy, okreslaja, czy zachowuje si¢ uprawnienia i obowiazki wynikajace
z uchylonych przepisow.

* Przepisy dostosowujace — okreslaja termin i sposob dostosowania jednostek organizacyjnych do nowych
przepisow.

* W uzasadnionych przypadkach réwniez: okre$lenie terminu realizacji zadan, informacj¢ dotyczaca uchylenia
dotychczas obowiazujacych przepiséw.



4) litera — oznaczona matymi literami alfabetu tacinskiego, z nawiasem z prawej strony,
stosowana jako element wyliczenia w obrebie punktu;

5) tiret — oznaczone krétka pozioma kreska, stosowane jako element wyliczenia w obrebie
litery.

6. Za opracowanie projektu wewngtrznego aktu prawnego odpowiadaja:

1) wnioskujaca komodrka organizacyjna — za poprawnos$¢ merytoryczng projektu oraz

uzyskanie akceptacji wlasciwych podmiotow;

2) Kwestor — opiniujacy projekty aktéw prawnych rodzacych skutki finansowe;

3) Biuro Analiz i Strategii — za potwierdzenie zgodno$ci wnioskowanego aktu prawnego ze
strategia Uniwersytetu Medycznego w L.odzi;

4) adwokat/radca prawny — za potwierdzenie zgodnosci formalno-prawnej projektu

Z obowigzujacymi przepisami;

5) odpowiednio Dzial Statutowo-Senacki lub Dzial Organizacyjno-Prawny — za
potwierdzenie zgodnosci formalnej projektu z przepisami regulujacymi zasady
opracowywania i wydawania aktow prawnych w Uczelni.

7. Integralna czgscig projektu wewnetrznego aktu prawnego jest metryka.
8. Za wypetnienie metryki odpowiadaja:
1) czgsci I — komorka organizacyjna wnioskujaca o wydanie wewnetrznego aktu prawnego;
2) czgscei 11 — odpowiednio Dziat Organizacyjno-Prawny lub Dziat Statutowo-Senacki.
9. Opracowany projekt aktu prawnego, po uzyskaniu akceptacji podmiotéw opiniujacych
dokument pod wzgledem merytorycznym, wnioskujaca komorka organizacyjna
sklada w formie jednolitego tekstu, niezawierajacego adnotacji oraz poprawek,
odpowiednio w Dziale Organizacyjno-Prawnym lub Dziale Statutowo-Senackim.
10. Wszelkie uwagi nieuwzglednione przez komorke wnioskujaca, opiniujacy projekt
przedstawia w formie odrebnego dokumentu, umieszczajac jednoczesnie stosowna
adnotacj¢ w metryce projektu.



Zakacznik nr 2 do zarzadzenia
nr .. 33../2011 z dn. QR2..42.20

IAv.

METRYKA AKTU PRAWNEGO

I (uzupetnia komdrka wnioskujaca o wydanie aktu prawnego)

Komérka organizacyjna
whnioskujaca o wydanie
aktu prawnego

Uzasadnienie

Informacja o zgodnosci
proponowanego rozwiazania
ze strategia przyjeta przez
UM w Lodzi

1. Czy przepis jest zgodny z celami okreslonymi w strategii UM w Lodzi?
TAK/NIE’

2. Czy przepis wspiera realizacje celu okreslonego w strategii UM w Lodzi?
(prosze wskazaé cel/cele strategii)
TAK/NIE™

Proponowany zakres kolportazu

L.
2.
3.

4. witryna www.umed.pl
TAK/NIE®

Proponowana liczba egzemplarzy
oryginalnych

Podpis, imienna pieczeé Data
kierownika/dyrektora wnioskujacej
jednostki organizacyjnej

Projekt uzyskatl akceptacje: Podpis z imienng pieczecia Data

Bezposredniego przetozonego
kierownika wn*i?skujqcej komorki
organizacyjnej

Kwestora
(dla projektow rodzqcych
skutki finansowe)

Biura Analiz i Strategii

Potwierdzam, ze proponowany przepis:

1. jest zgodny ze strategia UM w Lodzi,

2. wspiera wskazany przez wnioskodawce cel strategii
UM w Lodzi.

" Niepotrzebne skreslié.

" Z wytaczeniem przypadkéw, gdy bezposrednim przetozonym kierownika jednostki wnioskujacej jest Rektor

UM w Lodzi.



I (uzupetnia odpowiednio Dzial Statutowo-Senacki lub Dzial Organizacyjno-Prawny)

Komorka organizacyjna
odpowiedzialna za wprowadzenie
aktu prawnego

Projekt aktu prawnego ztozono w dniu:

Sprawdzono:

1) kompletnos¢ skadanych dokumentow,

2) zgodno$¢ projektu z wytycznymi okre§lonymi

w zarzadzeniu w sprawie opracowywania i wydawania
wewnetrznych aktow prawnych w Uniwersytecie
Medycznym w Lodzi,

3) zgodno$¢ merytoryczng projektu z zakresem zadan
wnioskujacej jednostki organizacyjnej, okreslonym

W Regulaminie organizacyjnym administracji
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi.

Naniesiono zmiany:

Akt prawny podpisano w dniu:

w liczbie egzemplarzy:

Data kolportazu: Witryna:
TAK/NIE
Jednostki organizacyjne, ktére L.
otrzymaly oryginatl dokumentu 5
3.

Data, podpis, imienna pieczeé
pracownika komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej
za wprowadzenie aktu prawnego

" Niepotrzebne skreslié.



Zatacznik nr 3 do zarz%dzenia
nr . A43.../2011 z dn, P2 AR. 20,

WZOR UCHWALY

UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI

Uchwala nr .......... 120...
AN casnmnsons sooesmamanes — 20... roku
Senatu Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

WOSPIAWICS .. ooitiiiitit ittt et e e et e e e e et

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

(podstawa prawna)
uchwala si¢, co nastgpuje:

(tres¢ aktu prawnego z podziatem na paragrafy, ustepy, punkty)

§1
Uchwata wchodzi w zycie z dniem ..............occoevennnnn.n. .
REKTOR
Prof. dr hab. Pawel Gorski
Otrzymuja (wybor opcjonalny):
- jednostki organizacyjne wedtug rozdzielnika (zarzadzenie nr ..................... )

- witryna UM
- cztonkowie Komisji

-(.)



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia
nr . 93.../2011 z dn. @R.AR.201 1.

WZOR ZARZADZENIA
UNIWERSYTET
W tODZI
Zarzadzenie nr ........ 120...
Z dNia ..coeeeerncocseosnnes 20... roku

Rektora/Kanclerza Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

LA 1) L (PR

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

(podstawa prawna)
zarzadzam, co nastepuje:

(tres¢ aktu prawnego z podziatem na paragrafy, ustepy, punkty)

§1
(..))
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ..........cocoeveviiiiininnn.n. .
REKTOR
Prof. dr hab. Pawel Gorski
Otrzymuja (wybdr opcjonalny):
- jednostki organizacyjne wedtug rozdzielnika (zarzadzenie nr ........... )

- wittyna UM
- cztonkowie Komisji/Zespotu Zadaniowego

-(.)



