UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LODZI

Procedura uzyskania zgody na przeprowadzenie ankiety zewnetrznej w Uniwersytecie
Medycznym w todzi -(BOS/05)

1. Podstawa prawna
1) Statut Uniwersytetu Medycznego w todzi
2) Rozporzadzenie RODO (Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679)

2. Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad uzyskiwania zgody na przeprowadzenie badan
ankietowych na terenie Uniwersytetu Medycznego w todzi, w tym przez studentdw,
pracownikdw oraz podmioty zewnetrzne, jesli badanie obejmuje studentow Uczelni.

3. Zakres stosowania procedury
Procedura dotyczy wszystkich osob i instytucji (wewnetrznych i zewnetrznych), ktére planujg
przeprowadzenie ankiety wsréd studentéw Uniwersytetu Medycznego w todzi.

4. Definicje/Stownik

1) Uczelnia — Uniwersytet Medyczny w todzi

2) Whnioskodawca — osoba fizyczna lub instytucja wnioskujgca o zgode na przeprowadzenie
ankiety

3) Ankieta — badanie opinii, informacji lub zachowan realizowane z wykorzystaniem
formularza pytan

4) Dziekan — osoba zarzgdzajgca jednostkg organizacyjng (wydziatem/oddziatem),
upowazniona do rozpatrzenia wnioskdéw obejmujacych jeden wydziat

5) Rektor — osoba zarzgdzajgca Uczelnig, wtasciwa do wyrazania zgody na badania
obejmujgce wiecej niz jeden wydziat

5. Opis procedury

1) Inicjacja:
Procedura uruchamiana jest na wniosek wnioskodawcy zainteresowanego
przeprowadzeniem badania ankietowego. Do wnioskodawcy nalezy obowigzek
przygotowania i przedtozenia dokumentacji badania.

2) Dokumentacja:
Whniosek zawierajgcy: cel badania, zakres, termin, grupe docelows, informacje o
przetwarzaniu danych, dane kontaktowe. Zatgczniki: projekt ankiety lub link do
elektronicznej wersji dokumentu.

3) Ztozenie wniosku:

Whniosek moze by¢ ztozony w formie pisemnej lub elektronicznej.

a) W przypadku ankiety obejmujacej studentdéw jednego wydziatu/oddziatu, wniosek

nalezy ztozy¢ do dziekanatu danego wydziatu/oddziatu lub przesta¢ na adres mailowy
kierownika wtasciwego dziekanatu.
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b) W przypadku ankiety obejmujgcej studentéw wiecej niz jednego wydziatu, wniosek

nalezy ztozy¢ do Biura Rektora lub przesta¢ na adres mailowy: rektor@umed.lodz.pl.
4) Termin ztozenia wniosku:
Co najmniej 7 dni roboczych przed terminem rozpoczecia badania.

a) Rozpatrzenie wniosku:

Dziekan lub Rektor rozpatruje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 dni
roboczych od daty wptywu wniosku.

b) Informacja o decyzji:

Decyzja przekazywana pisemnie lub elektronicznie. Decyzja jest ostateczna.

c) Warunki zgody:

-Ankieta nie moze naruszac dobrego imienia uczelni ani praw i obowigzkéw studentow,

-Dane osobowe studentéw muszg by¢ chronione zgodnie z przepisami RODO,

-Przeprowadzenie ankiety nie moze zaktdca¢ harmonogramu zajec¢ dydaktycznych ani

innych obowigzkéw studentow.

5) Dystrybucja ankiety wsrdd studentow:

a) W przypadku ankiety obejmujacej studentéw jednego wydziatu/oddziatu, za
dystrybucje ankiety za pomocg systemu Wirtualna Uczelnia odpowiada wtasciwy
dziekanat.

b) W przypadku ankiety obejmujgcej studentéw wiecej niz jednego wydziatu, za
dystrybucje ankiety odpowiada Biuro Obstugi Studidéw. (BOS@umed.lodz.pl)

6) Nadzér:
Uczelnia zastrzega sobie prawo do kontroli zgodnosci realizacji badania z wnioskiem.

7. SposAb przygotowania i oznaczenia procedury
e Symbol procedury: UZZJK/XX (gdzie XX oznacza kolejny numer nadawany
chronologicznie wedtug kolejnosci)
e Numer kolejny zgodnie z rejestrem

8. Akty prawne powigzane z zakresem procedury
e Regulacje dotyczace ochrony danych osobowych (RODO)

9. Schemat odpowiedzialnosci

Odpowiedzialni Zadania

Whnioskodawca Przygotowanie i ztozenie wniosku
Dziekan / Rektor Rozpatrzenie wniosku

Biuro Obstugi Studiéw Informacja i wsparcie administracyjne

10. Postanowienia koricowe
W przypadku nieuzyskania zgody, ankieta nie moze by¢ realizowana. Procedura moze by¢
aktualizowana zgodnie z potrzebami Uczelni.
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